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PROCEDIMIENTO

PROGRAMACION DE FLUJO
FINANCIERO DE INVERSIONES DE
LA CARTERA DE PROYECTOS

TERMINOS Y CONDICIONES DE USO

Material de Uso Externo

El contenido del presente documento es de caracter PUBLICO y de uso externo. El documento
puede ser divulgado pero no debe sufrir cambios. Cualquier sugerencia debe ser presentada al

Fondo Nacional de Inversion Productiva y Social.
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1. OBJETO

La Programacion del flujo financiero de inversiones permite definir una adecuada y oportuna
asignacion de recursos tanto a nivel presupuestario como de efectivo de los diferentes
proyectos pertenecientes a las carteras de los Programas, garantizando asi una buena
ejecucion durante la vigencia del Programa.

2. ALCANCE

El presente procedimiento es aplicado por la Gerencia de Finanzas y Administracion en base a
la informacion y reportes que proporciona la Gerencia de Programas y Proyectos, la Unidad
Financiera Institucional, la Unidad de Planificacién y Programas y la Unidad de Tecnologias de
la Informacién y Comunicacion.

3. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS

Termino Descripcion

APL Aporte de Contraparte Local

Fuente Fuente Externa de Financiamiento

FPS Fondo Nacional de Inversion Productiva y Social
SAP I Sistema de Administracién de Proyectos

ISAP Sistema de Administracion del Proyectos en internet

4. REFERENCIAS

Caédigo Descripcion

RE-SPO Reglamento Especifico del Sistema de Programacion de
Operaciones

DS N2 2644 de 30 de Reglamenta la aplicacion de la Ley N? 769 de 17 de diciembre de

diciembre de 2015 2015

5. RESPONSABILIDADES

Actividad Responsable

Velar por el cumplimiento este procedimiento Gerencia de Finanzas y
Administracién
Seguir lo establecido en este procedimiento Gerencia de Programas y Proyectos

Unidad Financiera de Programas
Unidad de Planificacién y Programas
Unidad de Tecnologias de la
Informaciéon y Comunicacion
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6. CONDICIONES GENERALES

La programacion de flujo de financiero permite definir la liquidez necesaria de recursos para el
desembolso oportuno de los pagos de inversion al beneficiario final. Asimismo, permite
garantizar la liquidez asociada con el costo operativo incurrido por administrar dicha inversion.

La programacion financiera de las inversiones se constituye en uno de los elementos mas
importantes de la planificacion institucional de corto plazo, respecto a su capacidad de generar
informacion consistente y oportuna a través de una adecuada instrumentacion.

De esta programacion financiera, que se alimenta de la Programacioén operativa, depende el
eficiente seguimiento, control y monitoreo de Ila ejecucion de las inversiones vy
consecuentemente el cumplimento de los objetivos institucionales.

La Programacién del flujo financiero de inversiones por Programa sera realizada para Fuente
Externa y Aporte Local, la cual sera consolidada en un solo reporte.

7. DESARROLLO.

7.1 Reporte de Programacién del Flujo Financiero de Inversiones por cartera de
Proyectos (De forma mensual)

La programacion financiera se lo realiza en base a la informaciéon de la programacién operativa
y la Programacion de Inversiones

Actividades Responsable

7.1.1 Programacion y Reprogramacion de Inversiones

Instruye la elaboracion de la Programacion Direccion General
Ejecutiva

Realiza la actualizacién de las etapas en sistemas Técnicos
departamentales

Envia la informacién corrida y validacion de programacion SAP Il e Unidad de

ISAP, en archivo Excel Tecnologias de la

Informacion y
Comunicacion

Revisa la informacion de las corrida y modificacion de las Técnicos

programacion departamentales

Envia los ajustes al responsable de programacién de inversion Técnicos
departamentales

Consolida toda la informacion y revisa la coherencia de la Técnico en analisis

programacion de informacion

Se realiza la pre aprobacion de la programacion Gerente de
Programas y
Proyectos

Pone en conocimiento de los Gerentes Departamentales la Gerente de

programacion Programas y
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Actividades Responsable

Proyectos

Modifica de acuerdo a observaciones efectuadas

Técnico en analisis
de informacion

Envia la programacion a la Unidad de Tecnologias de la Informacion
y Comunicacion

Técnico en analisis
de informacion

Sube la programacion al cuadro de mando integral

Jefe de la Unidad de
Tecnologias de la
Informacion y
Comunicacién

7.1.2 Programacion Operativa y financiera

Prepara el “Reporte de Programacion Operativa” del Programa de,
para lo cual realiza las siguientes actividades:

Profesional Técnico

a) Solicita el detalle de los montos comprometidos del Convenio a
las Oficinas Departamentales identificando los nuevos
compromisos de la Cartera de Proyectos

Profesional Técnico

b) Revisa la informacién a nivel de cada componente del Proyecto

Profesional Técnico

c) Realiza la revisidn de los plazos previstos de conclusion de los
contratos

Profesional Técnico

Programacién financiera

En base a la informacién de la Programacion Operativa y la Profesional
Programacion de Inversiones prepara el “Flujo Financiero de Financiero de
Inversiones” del Convenio de acuerdo con el formato FPS/GFA- Programas
UFP/P/701-F001, para lo cual realiza las siguientes actividades:

a) Genera el detalle de: i) los importes acumulados contratados y Profesional
pagados y ii) de los ingresos acumulados de los recursos de Financiero de
Fuente Externa y APL de los Proyectos del Convenio en Programas
ejecucion de los sistemas SAP Il y/o ISAP.

b) Revisa que el disponible al cierre de mes corresponda al Profesional
registrado en las Libretas del Convenio. Financiero de

Programas
c) La programacion financiera se lo realiza en base a lo pagado Profesional
Financiero de
Programas
Verifica la consistencia de la programacion Operativa y de Profesional
inversiones con los resultados de la Programacion financiera Financiero de
Programas

Verifica si el saldo disponible que mantiene el Programa (Fuente y Profesional

APL) permite cubrir las obligaciones en el mes y el mes siguiente Financiero de

para lo cual considerar los parametros detallados en el formulario Programas

FPS/GFA-UFP/P/701-F001

Iniciar las acciones detalladas en el Formulario FPS/GFA- | Profesional

UFP/P/701-F001, dependiendo del saldo del disponible Financiero de

Programas

Comunica al Jefe de la Unidad Financiera de Programas las | Profesional
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Actividades Responsable

acciones a seguir con relacién al disponible que se presenta en el | Financiero de
Programa Programas
Realiza el seguimiento de las acciones a seguir en relacién al saldo | Jefe de la Unidad
del disponible Financiera de
Programas
Prepara el “Reporte de Programacion Financiera” FPS/GAF- Profesional
UFP/P/701-F002, para lo cual consolida la informacion del “Reporte Financiero de
de Programacién Operativa” con el reporte de “Programacién Programas
Financiera” FPS/GAF-UPF/P/701-F001 a fin de incluir los planes de
accion con relacion a la Cartera de Proyectos, que detallan a
continuacion:
Acciones a seguir
Realiza la reprogramacion de la Cartera Profesional
Financiero de
Programas
Revisa las cuotas de compromiso del TGN (para los casos que Profesional
corresponda) Financiero de
Programas
Verifica si se cuenta con el presupuesto inscrito para cubrir las Profesional
obligaciones del Programa Financiero de
Programas
Revisa la necesidad de ampliacion de plazo para la ejecucion del Profesional
Convenio Financiero de
Programas

Tiempo Estandar Referencial: 7 dias
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7.2 Flujograma

7.1.1. PROGRAMACION Y REPROGRAMACION DE INVERSIONES

Direccion General

Unidad Responsable

Gerencias

Técnicos

Gerencia de

Unidad de tecnologias de
la informacion y

Técnico en Analisis de

Comité Ejecutivo

Fase

6n al

Enviala

Ejecutiva Departamentales Departamentales Programas y Proyectos . Informacién
1 P P 8! yFroy Comunicacién
e — Realiza la Envia informacion Efectia la revision
o Remite el estado i de corrida del médulo de la corrida y
o ramam:n 2 de los convenios etapas en de programacion validacion de la
iy sistemas SAP ll e ISAP. programacion
Revision de la Revision de la Revision de la Remite ala GNPy
corrida y corriday corriday yeaate s
modificacion de la modificacion de la modificacion de la g
o departamentales
programacion programacion programacion
Envia los ajustes i
Revisay ajusta Revisay ajusta
en funcion de las en funcion de las
solicitudes de solicitudes de
ajustes proyecto ajustes proyecto
por proyecto por proyecto
Consolida toda la
Pre aprobacion de [pfocmaclony)
Ia programacion revisala
coherencia de la
* programacion
Fe Remite
observaciones
Envia Gitima
Modifica de version de la
acuerdo a las 6na
observaciones Gerentes y al Jefe
de Planificacion
Ajuste Aprueba?
Sube la

Cuadro de Mando
Integral

l

programacién
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7.1.2 PROGRAMACION OPERATIVA Y FINANCIERA (MENSUAL)

PROFESIONAL FINANCIERO DE

PROFESIONAL TECNICO PROGRAMAS

JEFE DE LA UNIDAD
FINANCIERA DE
PROGRAMAS

Inicio

A4

Prepara el reporte
de Programacion
Operativa

Prepara el Flujo Financiero
de Inversiones

Genera el detalle de

importes contratados e
ingresos acumulados

Revisa que el disponible
al cierre corresponda al
registrado en libretas

I

Verifica la consistencia de la
Programacion operativa y
financiera

Verifica si el saldo

disponible que mantiene el

Programa permite cubrir las
obligaciones del mes

I

Inicia las acciones
detalladas en el Formulario
FPS/GFA-UFP/701-F01

}

Comunica las acciones a
seguir con relacién al

Realiza el

disponible que presenta el
Programa

Prepara el reporte

» imi de las
acciones a seguir

de Prog i6n
Financiera

A

Realizala
reprogramacion de
cartera

{

Revisa las cuotas de
compromiso TGN
(para los casos que
correspondan)

Verifica si se cuenta
con el presupuesto
inscrito

{

Revisa la necesidad
de ampliacién de
plazo

Fase
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7.3 Aclaraciones
Ninguna
8. REGISTROS.

Caédigo Nombre del registro
FPS/GFA-UFP/P/701-F001 | Flujo Financiero de Inversiones
FPS/GFA-UFP/P/701-F002 | Reporte de Programacién Financiera

9. ANEXOS. (solo en copia impresa) (N/A para este procedimiento)

Cédigo Descripcion del Anexo




FPS/GFA-UFP/P/701-

F001
FPS FORMULARIO Version
1
FLUJO FINANCIERO DE INVERSIONES Pagina 1 de 1
Datos Basicos del Proyecto: I
Nombre del Proyecto:
[Namero: ICrédito: [} IDonaciz’m: [ i ] ITGN: O
Ejecutor:
Co-Ejecutor: Fondo Nacional de Inversion Productiva y Social Ministerio / Sector:
Financiador: Co-financiadores:
Fecha de Firma del Contrato o Convenio: Monto Financiador US$.:
Plazo y Fecha Final de Ejecucion: Monto Co-financiadores USS.:
Plazo de cumplimiento de Condiciones Previas: ......... dias / meses calendario Monto Total USS.:
Fecha de seguimiento de la Cartera de Inversiones: Area de Intervencion FPS:
Saldo del disponible % Acciones Estado
Saldo negativo  [Gestionar nuevos  |Muy bajo para
recursos ante el cubrir
financiador y de obligaciones
APL
Saldo para cubrir Gestionar nuevos ~ |Cubre
entre el 10% al  |recursos ante el obligaciones
50% de los financiador hasta el 10 del
pagos futuros a mes siguiente
ser realizados
Saldo para cubrir [Realizar el Cubre
entre el 50% al [seguimiento de los |obligaciones de
100% de los pagos efectuados  |todo el mes
pagos futuros a siguiente
ser realizados
Tipo de proyecto Total La Paz Cochabamba Santa Cruz Oruro Potosi Chuquisaca Pando Beni Tarija
Ingresos
Financiamiento Externo
Aporte Local
Total
Desembolsos
Categoria 1
En ejecucion
Categoria 2
Contratados

En ejecucion

Parida conciliatoria

Proyectos Comprometidos

Proyectos contratados

Saldo del disponibl

(1) Detallar las diferentes categorias de inversion de acuerdo con el Convenio de Préstamo y por departamento
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T Tooracir

O |

| |

coEscutor Fonco Nacra e e Py Soci.

st Sector:

[Franciior.

Comancndors:

[Focha 6o Frms do Gons Converi:

FortoCofnanciadores Uss

oo ToulUss -

[Fecha oo sogumert de a Carors oo vrsones

Nivel de ejecucién de la Acciones

Cartera de Inversiones

Ninguna
Ninguna

Plan de Accion
Plan de Accion
Plan de Accion

Muy bajo

Pagado

Detalle (1) Presupuesto

dela categoria

Presupuesto del Proyecto

Porcentaje de
Financiamiento

Infraestructura

Supervision

Descom

Infraestructura

Supervision

Fecha de Inicio del
Proyecto

Fecha de
Conclusién del
Proyecto

lacién al mont

lacién al mont

Actividad (1)

Contraparte

contratado de
infraestructura

presupuestado del
Proyecto

de Proyectos

Fecha

y
Responsable de la
actividad

Fecha de monitoreo

Fuente Externa APL

Fuente APL
Externa

Categoria 1

XXX

XX

XXX

XX

XX

Proyectos en ejecucion

XX

000
Categoria2

XXX

XX

XX

XX

Proyectos en ejecucion

XX

XX

Total

(1) Detalar
(2) La Actidad puede ser diigida alos sguientes aspectos
&) Reprogramacién de Cartera

b) Seguimiento de ko planilado pendiente de pago

) Reformulacion del Presupuesto de la categoria

d) Amplacion de plazo para a ejecucién del Convenio

b) Seguimiento de ko planilado pendiente de pago

) Reformuiacion del Presupuesto de la categoria

) Amplacion de plazo para la elecucén del Convenio

¥ por departamento
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GESTION DE RECURSOS DE
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Material de Uso Externo

Fondo Nacional de Inversion Productiva y Social.
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1. OBJETO.

Definir las actividades necesarias que garanticen una buena gestiéon de desembolsos, agil,
eficaz y oportuna reposicion de fondos asociada a la ejecuciéon de un Programa.

2. ALCANCE.

El presente procedimiento sera aplicado por la Unidad Financiera de Programas en base a la
informacion y reportes que emite la Unidad Financiera Institucional y la Unidad de Tecnologias
de la Informacién y cuando corresponda los descargos de las Gerencias Departamentales

(documentos respaldatorios del pago)

3. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS

Termino Descripcion

SAP I Sistema de Administracion de Proyectos

ISAP Sistema de Administracion del Proyectos en internet
SIGEP Sistema de Gestion Publica

VIPFE Viceministerio de Inversion Publica y Financiamiento Externo
BID Banco Interamericano de Desarrollo

BM Banco Mundial

CAF Corporacion Andina de Fomento

GAF Gerencia de Finanzas y Administracion

GPP Gerencia de Programas y Proyectos

UAS Unidad de Asuntos Juridicos

UPP Unidad de Planificacion y Programas

4. REFERENCIAS.

Politica de Gestion Financiera para Proyectos Financiados por el

OP-273-2

BID

5. RESPONSABILIDADES.

Actividad | Responsable
Velar por el cumplimiento este procedimiento Gerencia de Finanzas y
Administracion
Seguir lo establecido en este procedimiento Unidad Financiera de
Programas

Unidad Financiera
Institucional

Unidad de Tecnologias de
la Informacién y
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Actividad | Responsable
Comunicacion

Gerencias Departamentales

6. CONDICIONES GENERALES

La Gestion de Reposicion de Fondos garantiza el flujo de efectivo que permite llevar adelante la
ejecucion de la inversion de proyectos, asi como la administracion de dicha inversion (Costo
Operativo).

El F.P.S. trabaja con convenios de financiamiento que adoptan diferentes mecanismos de
Asignacion, Reposicion o Reembolso de Fondos. Entre los mas importantes y usuales
describimos los aplicados para el Banco Mundial y BID, KfW, convenios de Contravalor, Tesoro
General de la Nacioén y Otros.

7. DESARROLLO.
7.1 Gestion de Recursos con Organismos Financiadores
7.1.1 Primer desembolso:

Actividades |
Suscrito el Convenio de financiamiento se procede con el
cumplimiento de las condiciones previas al primer
desembolso (En caso que lo establezca el Financiador)
Comunica a las Unidades correspondientes responsables
del cumplimiento de las condiciones previas

Responsable
GFA/GPP/UAJ/UPP

GFA/GPP/UAJ/UPP

Cumplidas las condiciones previas al primer desembolso se
solicita al financiador el primer desembolso para lo cual
ordena la elaboracion de la solicitud

Gerente de Finanzas
y Administracién

Elabora la “Solicitud del primer desembolso” a ser remitida al | Profesional

Financiador Financiero de
Programas

Revisa la Solicitud y remite al Financiador via electrénica y/o | Jefe de la Unidad

fisica Financiera de
Programas

Realiza el seguimiento del desembolso por parte del | Profesional

Financiador hasta que el mismo se efectivice en las cuentas | Financiero de

del Proyecto y/o Programa Programas

Tiempo Estandar Referencial: 15 dias (Preparacién de la primera solicitud)




.-m GESTION DE RECURSOS DE FPS- GFA-UFP-P-702

FINANCIADORES

rp’ iﬁ‘; Versién 1.0. E

USO INTERNO PROCEDIMIENTO Pagina 4 de 14

7.1.2 Monitoreo de pago de planillas

Actividades | Responsable
De forma periddica revisa: Profesional
e El volumen de pagos efectuados con el Anticipo | Financiero de
desembolsado a la Cuenta Bancaria asignada. Programas
e La programacion de desembolsos prevista para el

Programa y
e La disponibilidad de efectivo en cuentas bancarias

Identifica en base a lo revisado en el punto anterior el | Profesional

momento oportuno para la solicitud de reposicion de fondos Financiero de
Programas

Genera el reporte de pagos efectuados mediante Sistema | Profesional

SAP |l y/o ISAP, para el Programa, dentro el rango de fechas | Financiero de

determinado por el ultimo reporte y la fecha de preparacion | Programas
de la nueva solicitud de reposicion de fondos, en
coordinacién con la Unidad de Tecnologias de la Informacion | Unidad de

y Comunicacion Tecnologias de la
Informacion y
Comunicacién

Verifica los pagos efectuados que integraran la solicitud de | Profesional

reposicion de fondos. Financiero de
Programas

Solicita a las oficinas departamentales en envio escaneado | Profesional

de todos los documentos de respaldo asociados a las | Financiero de

planillas de pago que se esta considerando reportar. | Programas
(Cuando corresponda segun los requisitos del convenio de
financiamiento) Gerencias  Oficinas
Departamentales

Tiempo Estandar Referencial: 1 mes
7.1.3 Elaboracion de la solicitud de reposicion de fondos

Una vez que la etapa anterior ha determinado el conjunto de pagos susceptibles de reporte, se
elaborara la solicitud de reposicion de fondos de acuerdo al siguiente procedimiento:

Actividades Responsable

Define la fecha de corte para la elaboracién de la solicitud Profesional
Financiero de
Programas
Emite los reportes de movimiento de la Libreta CUT en Moneda | Profesional

Extranjera, y/o Libreta CUT en moneda nacional. Financiero de
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1. OBJETO.

Definir las actividades, reportes y responsables necesarios para efectuar el registro, control,
reporte, cobro y reposicién de los costos operativos asociados a la ejecucion de un programa.

2. ALCANCE.

El presente procedimiento es aplicado por la Gerencia de Finanzas y Administracién en base a
la informacion y reportes que proporciona la Unidad de Tecnologias de la Informacion.

3. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS

Termino Descripcion

FPS Fondo Nacional de Inversion Productiva y Social
SAP I Sistema de Administracién de Proyectos

ISAP Sistema de Administracion de Proyectos en Internet
CTRA Comité Técnico de Revision y Aprobacion

4. REFERENCIAS.

Cdédigo Descripcion
Convenio de Financiamiento
Reglamento Operativo de cada Programa

5. RESPONSABILIDADES.

Actividad Responsable

Velar por el cumplimiento este procedimiento Gerencia de Finanzas y
Administracion

Seguir lo establecido en este procedimiento Unidad Financiera de
Programas

Unidad de Tecnologias de
la Informacion y
Comunicacion

6. CONDICIONES GENERALES

El Costo Operativo resultante de la administracion de un Programa se compone
esencialmente gastos de operacion y administracidon que se incurren en la inversion, y se
generan desde el momento en que cada proyecto inicia el ciclo del proyecto. Estos costos
se han fijado en los correspondientes convenios de financiamiento respecto al monto de la
inversion total de cada proyecto (Fuente Externa + Contraparte Local).
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Los reportes que se generan para el cobro de costo operativo dentro de la administracion de

un Programa/Proyecto consideran los siguientes hitos:

- Aprobacion

- Contratacion

- Ejecucion (Ejecucion efectiva)
- Cierre

Adicionalmente, para algunos Programas/Proyectos dependiendo de lo que establezca el

Reglamento Operativo, se considera el Planillado.
7. DESARROLLDO.

7.1 Generacion del reporte de costo operativo

Actividades Responsable

Al inicio de la ejecucién del Programa/Proyecto, se efectua la
revision de los convenios de financiamiento y el Reglamento
Operativo y se identifica el porcentaje de costo operativo
definido en los mismos

Profesional Financiero
de Programas

Realiza la solicitud a la Unidad de Tecnologias de la
Informacion y Comunicacion para la parametrizacion en el
Modulo de Costo Operativo de los Sistemas SAP Il y/o ISAP,
de la modalidad de cobro definida en el Reglamento Operativo
del Programa, que permita la generacion de la informacion del
Reporte de costo operativo.

Profesional Financiero
de Programas

Adecua la aplicacion para la emision del reporte de Costo
Operativo del Convenio que considere los hitos para el cobro
de los mismos.

Unidad de
Tecnologias de la
Informacion

Realiza una prueba de generacion del reporte de Costo
Operativo por Hitos del Programa y valida la misma para la
puesta en operacion del reporte de costo operativo del
Programa

Profesional Financiero
de Programas en
Coordinacion con la
Unidad de
Tecnologias de la
Informacion

Infforma a la Unidad Financiera de Programas para la
utilizacion de la misma

Unidad de
Tecnologias de la
Informacion

Tiempo Estandar Referencial: 15 dias para la primera vez y 1 dia para la generacion de

reportes de forma posterior
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7.2 Cobro del costo operativo

Actividades Responsable

El cobro de costo operativo sera realizado de forma mensual
en caso de que se tenga una ejecucion normal y de forma
quincenal en caso de que se tenga una mayor ejecucion en el
Programa. Los primeros 5 dias de iniciado el mes o la
quincena.

Profesional
Financiero
Programas

de

Procede a generar de forma mensual y/o quincenal
(dependiendo del porcentaje de ejecucién), los reportes del
modulo de costo operativo de acuerdo a la modalidad
establecida en cada Programa (Hitos o ejecucion) via sistema
SAP Il y/o ISAP, para lo cual se consideraran los siguientes
aspectos:

- La fecha de inicio del reporte correspondera a la fecha
de corte del reporte anterior y la fecha de corte del
actual reporte correspondera al cierre de mes o la
quincena (dependiendo del porcentaje de ejecucion)

- Se generara el costo operativo de la totalidad de hitos
que establezca el Reglamento Operativo del
Programa.

Profesional
Financiero
Programas

de

Consolida los reportes de cada uno de los hitos de cobro de
costo operativo y efectia la validacion general del o los
reporte(s) y lo remite al Jefe de la Unidad Financiera de
Programas.

Profesional
Financiero
Programas

de

Revisa el o los reporte(s)reporte y en caso de no tener
observaciones lo deriva a la Unidad Financiera Institucional

Jefe de la
Financiera
Programas

Unidad
de

Revisa la solicitud de transferencia de costo operativo,
aprueba y lo deriva al Profesional de Tesoreria

Jefe de la
Financiera
Institucional

Jefe de la
Financiera
Programas

Unidad

Unidad
de

Verifica la informacion remitida y realiza la transferencia de
recursos por concepto de costo operativo desde la cuenta del
Programa a la libreta de Recursos Propios del FPS.

Profesional
Tesoreria

de

Tiempo Estandar Referencial: 5 dias
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7.3 Solicitudes de reposicion de fondos relacionadas al reporte de costo operativo

La elaboracién y remision al financiador de la solicitud de reposicion de fondos vinculada a
los débitos de las libretas aperturadas de cada Programa por concepto de costo operativo,
se efectuara de manera periédica (segun convenio o reglamento operativo).

Actividades Responsable

Genera del Sistema SAP Il e ISAP de manera automatica
una vista previa para la Solicitud de Reposicién de Fondos
de costo operativo asociado al descargo de costos
operativos cobrados segun formatos desarrollados para
cada una de las etapas-hito de cobro

Profesional
Financiero
Programas

de

Compara el monto total a reportar para el periodo con el
monto acumulado debitado de la libreta aperturada de cada
programa

Profesional
Financiero
Programas

de

Una vez que la etapa anterior ha determinado el conjunto de
contratos/pagos susceptibles de reporte segun formato, el
Gestor Financiero de Convenios elabora la solicitud de
reposicion de fondos.

Profesional
Financiero
Programas

de
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7.4. Flujograma

7.1 GENERACION DEL REPORTE DE COSTO
OPERATIVO

PROFESIONAL FINANCIERO DE

UNIDAD DE TECONOLOGIAS

establecidas en el
Convenio y/o
Reglamento
operativo

Prepara Ta solicitud
para generar en el
Modulo de Costo

Operativo la
informacion del

de Tecnologias de
Informacién

Fase

PROGRAMAS DE LA INFORMACION
( Inicio )
Revisa la Solicitud y
Y procede a adecuar
Revision del la aplicacion
porcentaje de costo
operativo

Adecua la

aplicacién en la
base de datos

\ 4

Realiza pruebas de
funcionamientoy la
pone en produccion

A\ 4
Informa a la Unidad
Financiera de
Programas para la
utilizacién de la
misma

Fin
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7.2 COBRO DE COSTOS OPERATIVOS

Fase

PROFESIONAL FINANCIERO
DE PROGRAMAS

JEFE DE GESTION DE
CONVENIOS

JEFE DE LA UNIDAD FINANCIERA
INSTITUCIONAL

PROFESIONAL DE
TESORERIA

Inicio

El cobro se realizara
de forma mensual o
quincenal

v

Genera los reportes
por Hitos y/o
ejecucion via

Modulo de Costo
Operativo

\ 4
Consolida los
reportes de cada
uno de los hitos de

Revisa los reportes y
en caso de no tener
» | observaciones los

cobro de costo
operativo y efectua
la validacién del
mismos

Revisa la solicitud

”| remite a la Unidad
Financiera
Institucional

Verifica la informacién y
realiza la transferencia de

de transferencia de
Costo Operativo

\ 4

recursos de Costo
Operativo a la Libreta de
Recursos Propios

Fin
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7.3 SOLICITUDES DE REPOSICION DE FONDOS
RELACIONADAS AL REPORTE DE COSTO OPERATIVO

PROFESIONAL FINANCIERO DE PROGRAMAS

( Inicio )

Genera del
Sistema el
formulario de

reposicion de
fondos de
costo operativo

Y
Compara el monto
total del periodo
con el monto
acumulado
debitado de la
libreta del programa

Y
Procede a elaborar
la solicitud de
reposicion de

fondos
\ 4
Fin
7.5 Aclaraciones
Ninguna
8 REGISTROS.
Caédigo Nombre del registro

FPS/GAF-UFP/P/703- | Hitos de Costo Operativo
1001
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FPS/GAF-UFP/P/703- | Generacion del reporte de costo operativo del ISAP
1002

9 ANEXOS. (solo en copia impresa)

m Cédigo Descripcion del Anexo
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Los Costos Operativos son esencialmente gastos de operacion y administracion que se incurren
en la inversion, y se generan desde el momento en que cada proyecto inicia el ciclo del
proyecto. Estos costos se han fijado en los correspondientes convenios de financiamiento
respecto al monto de la inversion total de cada proyecto (Fuente Externa + Contraparte Local).

Los Costos Operativos seran percibidos por el FPS siguiendo un mecanismo en base a
resultados, es decir que dicha percepcion estara directamente relacionada con el volumen de
contratos que haya alcanzado cada una de las tres (o las que se definan) etapas-hito del ciclo
del proyecto, aplicando porcentajes diferenciados de cobro de acuerdo al siguiente detalle:

Porcentaje de

Costos Operativos Porcentaje de

Hito para consolidar

Etapa del ciclo del

el cobro de los . o Costos
proyecto . asociado al % -
costos operativos Operativos
global
- Porcentaje
» Proyecto Aprobado en % definido por R ;
Aprobacion CTRAP convents definido segun
convenio
Porcentaje
Contratacién Contrato suscrito X% definido segun
convenio
Porcentaje
Ejecucién Ejecucion efectiva X % definido segun
convenio
Proyecto con cierre Porcentaje
Cierre . X% definido segun
técnico .
convenio
TOTAL 100% X% sl/convenio

Los porcentajes son definidos en cada convenio, mismo que también define la etapa o las
etapas a las que se pueden asociar el cobro de costo operativo.

Estara en funciéon a cada contrato (volumen de contratos) el alcance cada una de los hitos, el
cobro se efectuara de forma mensual y/o quincenal (dependiendo del porcentaje de ejecucion),
en los reportes del modulo de costo operativo de acuerdo a la modalidad establecida en cada
Programa (Hitos o ejecucion) via sistema SAP Il y/o ISAP. Dichos reportes seran generados via
Sistema SAP Il y/o ISAP Sin perjuicio de ello, el sistema sera flexible permitiendo generar el
reporte mencionado a una fecha determinada (cortes establecidos).

Por proyecto aprobado en el CTRA

El Profesional Financiero de Programas del convenio generara el reporte de proyectos
aprobados en el CTRA (del convenio) (Etapa 80).
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Por contrato

El Profesional Financiero de Programas genera el reporte de proyectos contratados (del
convenio). (Etapa C-10)

Planillado

El Profesional Financiero de Programas del convenio genera y revisa los datos del reporte de
pagos planillados (del convenio), (Etapa C40).

Pagos

El Profesional Financiero de Programas del convenio genera y revisa los datos del reporte de
pagos (del convenio), (Etapa C50).

Cierre

El Profesional Financiero de Programas del convenio generara el reporte de proyectos con
cierre institucional (del convenio) (Etapa 140).
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La generacion de forma mensual y/o quincenal (dependiendo del porcentaje de ejecucion), del
reporte del médulo de costo operativo de acuerdo a la modalidad establecida en cada Programa
(Hitos o ejecucién) sera realizada via sistema SAP Il y/o ISAP, para lo cual el Profesional
Financiero de Programas del convenio seguira los siguientes pasos:

1. Ingresa a la pagina del FPS

El Profesional Financiero de Programas del convenio ingresa al médulo de costo operativo

Estado Pilrinaciorl de Boiiia

Gesti6n Integrado de Sistemas

Fondo Nacional de Inversion Productiva y Social

Ingreso n
Ingrese el Usuario y Password para ingresar:

2. Ingreso al Médulo de Costo Operativo

by

Regitro e Frsonas  Fegitro De Setemas  Regitro D Access

1G> FPS - SISTEMAS

RESTRICCIONES SEGURIDAD cue LIBRO DE COMPRAS Y BANCARIZACION

e

Restrid

SISTEMA DE LEVANTAMIENTO DE SISTEMADE REGISTRO DE ACCES0S. CUADRO JE MANDO LBRO DE COMPRAS Y BENCARIZACION
RESTRICCIONES IS2P

REPORTES FINANCIEROS

A

wom |
[T

SISTENA DE COSTO OPERATI/O Y SCES
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3. Identifica el Convenio del cual se generara el reporte

1G> REPORTES FINANGIEROS - CONVENIOS Y DISTRIBUGION DE PORGENTAJE POR HITO

a LISTA DE CONVENIOS + Registar P x Eiminar
i ] a DISTRIBUCION DE PORCENTAJE POR HITOS

CODIGO DE CONVENIO DESCRIPCION COSTO OPERATIVO PORCENTAJE MONEDA O ————
HITOS DESCRIPCION FUENTE PORCENTAE
FON CANASTA Il EIECUCION DE PROY. DE INFRA. Y DOTACION A ULEDU. &
FORTAL DUF PROGRAMA DE CAPACIDADES INSTITUCIONALES EN GESTION us
CONTRATACION 200
INST NORM 895 0BRAS DE INF: " 700 s
EIECUCION 200
MIAGUA 200 us
= FTEY APL 100
MIAGUA2 500 u
500
MIAGUA2-F3 PROG M S INVERSION PARA EL AGUA II” FASES 500 us
MIAGUA3 A Il AGUA "MIAS INVERSIGN PARA EL AGUA II" 500 us i oo Bid - KNS
MIRIEGO CAF 15 INVERSION PARA RIEGO 700 us
MUSEO ORINOCA | CONST MUSED REVOL DEMIOCRATICA ¥ CULTURAL ORINOCA 500 B
opEC 1332 PROGRAMA DE ERRADICACION DE LA EXTREMA POBREZA 500 Us
irapagina: | 2| Nro.Filas: [10 ~ | 11-20de 31 [ ¢

4. Se elige la opcién de “Inicia Costo Operativo”

Costo Operative  Soes

nicio Costo Operativo
R O OPERATIVO
Generacion Costo

Operativo
@ GENERAR COSTC

Reversion Aprobados

agrupada

AE COSTO TIPO

tRO2017 APROBACION I RIE
nzy EJECUCION MI RIE

5. Procede a completar los campos requeridos para la generacion del reporte

El Profesional Financiero de Programas procede a completar los datos requeridos en el médulo
de costo operativo

¢ Identifica el Convenio del cual se generara el reporte
¢ Ingresa la fecha de inicio y de cierre del reporte

¢ Identifica el Hito del cual se generara el reporte
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Il Il Im | = _ =
AL Agregar Nuevo Registro Lf01/2017

lf01/2017
|f01/2017

E EMIC: Seleccione Convenio v P ——
SELECCIONE EL CONVEMIO: lfﬂleﬂ]?

&' Guardar Registro EI' Cermrar Registro

BlE

SELECCIONME ELHITD: | Seleccione Hito M

FECHA IMICID: |dd/mm/aaaa Lf12/2016
/122016 |
/12/2016
J12/2016)
/10/2015 |

FECHA FIM: |dd/mm/zaaa

OBSERVACIONES:

|[El =2l EIEBIEl =&

6. Genera el reporte

El Profesional Financiero de Programas del convenio en base a la informacion ingresada
procede a generar el reporte de costo operativo y se seleccionan los pagos a ser considerados
en el reporte

IraPigina: Nro. Filas: [10 + | 1-10de28 [« |[»

§ AGREGAR SELECCION  MOSTRAR LISTA DE SELECCIONADOS

a DETALLE DE COSTO OPERATIVO POR TIPO

Arrsstre la columna pars ser agrupsda

CODIGO PROVECTO CODIGO CONVENID DESCRIPCION DE PROYECTO DEPARTAMENTO MUNIGIFO CODIGO CONTRATO
selccione un egisr -

P 05 00003383 la/aLz0 ANPLRENOD C5 RAVELO (RAVEL somos! RAVELO (A MORO MORO) CrPs05.003518
Fps-05-000038E3 la/aL20 ANPLREMOD CS RAVELD (% woT0s! RAVELO (A MORO MORO) CFPS05.003518
FPs 0500004245 Lz AMPL YREMOD. CS CHULLPAKASA (COL »oT0s1 COLOUECHACA Cos.05.002887
Fes 0500004248 la/aLz0 AMPL YREMOD. CS CHULLPAKASA (COL voT0sI COLQUECHACA Cos.05 002831
FPS-05-00004250 14/8:50 ANPL YREMOD.CS TITIRI (COLQUECHAGR) #oTos| COLOUECHACA Cres05-002881
Fes-05-00004250 4/8-50 ANPL YREMOD.CS TITRI (COLQUECHAG) PoTos| coLaUECHAcA CFes05-002532
Fes-05 00004251 la/aLz0 ANPL Y REMOD. CS CHALIVIRI (COLQUECHACA) Porosi colauEcAca CrPs 05002652
res-05 00004251 la/az0 AMPL Y REMOD. CS CHALLVIR (COLQUECHACA) rorosi coLquECHACA CrPs 05002530
Fes-05 00004251 12/5150 ANPL Y REMOD. CS CHALIVIRI (COLQUECHACA) Porosi colauEcAca Cros05.003023
res-os-oo00s2s2 la/az0 AMPL Y REMOD. CS SALINAS ALTA (COLQUECHACA) rorosi coLauEcrAca Cros05.002503

< >

7. Una vez seleccionados los pagos se procede a generar el reporte

a DETALLE DE GOSTO OPERATIVO POR TIPO - SELECGION PARA GENERAR REPORTE

Arrastre Ia columna pars ser agrupsds

conico FROVECTO CODIGO CONVENID DESCRIPCION DE PROYECTO DEPARTAMENTO MUNCPIO covicocon
Seleccione un registro -
o505 00004252 50 2614/8.20 AMPL YREMOD. CS SALINAS ALTA (COLQUECHAGA) PoTOS| colouEckaca CFP5-05.003100
Fes-05-00004358 80 2614/8L:50 CONST. HOSPITAL MADRE OBRERA LLALLAGUA (LLALLAGU) PoTOSI LALLAGUA CPS-05-003317
Fe5-05 00004355 B0 2614/8L:80 CONST. HOSPITAL MADRE GBRERA LLALLAGUA (LLALLAGUA) FoTos! UALLAGUA CPO5-003318
o505 00008401 B0 2614/8L:80 CONST. HOSPITAL DE 2N SAN SALVADGR DE OCURI (OCURI) PoTos| ocuRl CP-05-003600
o505 00008245 50 2614/8L:50 ANPL Y REMOD. CS CHULLPAKASA (COLOUECHACA) PoTOS! colquEchaca CPs 05 003618
o505 00004250 50 2614/8L:50 AMPL Y REMOD. CS TITRI (COLQUECHAC) PoToS! coLauEcHaca Cres 0500361
o505 00008251 50 2614/81:50 AMPL Y REMOD. CS CHALLVIRI (COLQUECHACA) PoTOS! colquEchaca Cres05.003615
o505 00004252 810 2614/8L80 AMPL YREMOD. CS SALINAS ALTA (COLOUECHACA) PoTOS! colauEcHACa cres 05003618
505 00004253 80 2614/8L80 AMPL Y REMOD. CS SURUM (COLOUECHAGR) ROTOS! COLOUECHACA CPs 05 003618
o505 00004254 50 2614/8.20 AMPL Y REMOD. CS CHARAPATA (COLQUECHACA) PoTOSI colqUECHAcA CPs 05 003618
< >

Irapagin Nro.Filas: [10 v | 2100e22 [ ¢ |[ »
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8. El reporte generado se presenta a continuacion
REPORTE - COSTO OPERATIVO FPS Convenso: Ml RIEEGD CAF
s ETAPA EJECUCION Focha de inypreaidn: 13032047
P e poacs Dosdo: 0112017 Haate: U017 Casto Oparative %.: 3
Opes.  Muncigs Proyets o Proyect =) Manin ey Motz Monts Tipa CPETH  Fusms  FoFage  Conln
[ore— FTE AP Fagads
COCHABR

9. Los tipos de reportes que pueden ser generados se detallan a continuacién:

MENU DE REPORTES DE COSTO OPERATIVO

O+ CERRAR

GEMERAR REPORTE: @, REPORTE COSTO OPERATIVO

GEMERAR REPORTE: & REPORTE MULTAS

GEMERAR REPORTE: @, REPORTE EJECUCION ¥ MULTAS
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Actividades Responsable

Programas

De acuerdo al rango de fechas considerado, procede a la
generacion del reporte automatico del SAP Il y/o ISAP de la
“Solicitud de Desembolso”.

Profesional
Financiero de
Programas

En el sistema selecciona el conjunto de planillas pagadas a
reportar, imprimir la “Solicitud de Desembolso” que comprendera
los pagos de inversion, Costo Operativo y Fondos de Inspeccion
y vigilancia, asi como los demas formularios que componen la
solicitud.

Profesional
Financiero de
Programas

Efectua la conciliacion del anticipo a la cuenta del Programa de
acuerdo al rango de fechas considerado para la elaboracién de
la solicitud

Profesional
Financiero de
Programas

Revisa la integridad de la solicitud en los documentos impresos,
y previa firma de los funcionarios de la institucién que cuenten
con firmas autorizadas en fisico o electrénicas

Profesional
Financiero de
Programas

La Solicitud de desembolsos preparada es cargada en los
sistemas e-desembolso (BID) y Client Connection (BID)

Profesional
Financiero
Programas

de

Remite la “Solicitud de desembolso” al Financiador via

electronica y/o impresa

Jefe de
Financiera
Programas

la Unidad

de

Tiempo Estandar Referencial: Dos dias

Remision al Financiador y seguimiento a la solicitud

Actividades Responsable

Se remite la “Solicitud de desembolso” al Financiador via
electrénica y/o impresa

Jefe de
Financiera
Programas

la Unidad

de

De acuerdo a la estimacion de tiempos obtenida a partir del
canal de envio que se haya utilizado, el Profesional Financiero
de Programas realiza el seguimiento a la solicitud enviada hasta
que se verifique en los sistemas del financiador la recepcioén por
parte del financiador

Profesional
Financiero
Programas

de

Una vez que se haya comprobado en los sistemas de
informacion de los organismos financiadores, que la solicitud
esta en estado “recibido”, se continuara el seguimiento hasta
comprobar que la solicitud cuenta con “Fecha Valor”.

Profesional
Financiero
Programas

de

Remite una copia de la Solicitud de Reposicién de Fondos a la
Unidad Financiera Institucional para el registro contable del
ingreso.

Profesional
Financiero
Programas

de
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Actividades Responsable

Ante demoras superiores a una semana entre ambos estados,
el gestor procede a indagar los posibles motivos a través de los
sistemas de informaciéon de los financiadores, o mediante
comunicacion directa con los oficiales de desembolso del
financiador.

Profesional
Financiero
Programas

de

Tiempo Estandar Referencial: 7 dias

Constatacion del desembolso y registro contable

Actividades Responsable

Al dia siguiente de la “fecha valor’, el gestor financiero
comprobara la recepcion de los fondos dentro la Libreta CUT en
moneda extranjera o Libreta CUT en moneda Nacional.

Profesional
Financiero
Programas

de

Realiza la conciliacion y registro contable del ingreso percibido
por concepto de gasto de inversién o por concepto de Costos
Operativos

de Tesoreria

Profesional financiero

7.1.4 Pago Directo

Actividades Responsable

Revisa si el pago a ser procesado como pago directo se | Profesional

contempla en lo parametros establecidos por el Financiador Financiero de
Programas

Procede a elaborar la Solicitud segun el formato del Financiador | Profesional
Financiero de
Programas

Prepara la hoja de resumen de categorias Profesional
Financiero de
Programas

Revisa la integridad de la solicitud en los documentos | Profesional

impresos, y previa firma de los funcionarios de la institucion que | Financiero de

cuenten con firmas autorizadas en fisico o electrénicas Programas

La Solicitud de pago directo es cargada en los sistemas e- | Profesional

desembolso (BID) y Client Connection (BID) Financiero de
Programas

Revisa la integridad de la solicitud en los documentos | Profesional

impresos, y previa firma de los funcionarios de la institucion que | Financiero de

cuenten con firmas autorizadas en fisico o electrénicas Programas

Remite la “Solicitud de desembolso” al Financiador via | Jefe de la Unidad

electrénica y/o impresa Financiera de
Programas
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Actividades Responsable

Realiza el seguimiento a nivel de los sistemas que se mantiene | Profesional

con el Financiador que el pago se efectivice al Proveedor Financiero de
Programas

Comunica a la Unidad Financiera Institucional para el registro | Profesional

contable correspondiente Financiero de
Programas

Tiempo Estandar Referencial: 1 dia

7.2 Procedimientos solicitud de desembolsos recursos Contravalor y Otros sectores

Actividades Responsable

Solicitar a los Profesionales Financieros de Programas
responsables de cada Convenio el detalle de Ia
Programacion de cuota de compromiso de los Convenios
a su cargo de forma mensual cuando corresponda

Profesional
Financiero de
Programas

designado

Prepararan un reporte de la cuota a ser solicitada de

forma mensual, el cual detalle la siguiente informacion:

e Departamento

¢ Entidad de Transferencia

o Saldos por pagar fuente y cuota a ser cargada en el
Plan Anual de Cuotas

e Saldo del presupuesto

o Diferencia

e Observacion (si hubieran)

Profesional
Financiero de
Programas

Consolida la informacion preparada por los Profesionales
Financieros de Programas

Profesional
Financiero de
Programas

Registra en el SIGEP la Programacién de Cuota de
Compromiso del componente de Inversion por cada
oficina departamental, etapa de estado “Elaborado”

Profesional
Financiero de
Programas

Registra el estado “Enviado” en el SIGEP al Plan Anual de
Cuotas

Jefe de la Unidad
Financiera de
Programas

Elabora la nota de “Solicitud de Programacién de Cuota”
dirigida al VIPFE y se adjunta el SIGEP la Programacion
de Cuota de Compromiso del componente de Inversion
por cada oficina departamental y Fuente de financiamiento

Profesional
Financiero de
Programas

Aprueba el registro de la Programacion en el SIGEP

VIPFE

Tiempo Estandar Referencial: 4 dias
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7.3 Flujogramas

7.1.1. PRIMER DESEMBOLSO

JEFE DE LA UNIDAD

GFA/GPP/UAIJ/UPP

GERENTE DE FINANZAS Y
ADMINISTRACION

PROFESIONAL FINANCIERO DE
PROGRAMAS

FINANCIERA DE
PROGRAMAS

Inicio

Suscrito el convenio
de financiamiento
se procede con el
cumplimiento de
condiciones previas

v

Comunica a las
Unidades
correspondientes
las tareas a ser
realizadas

Cumplida las
condiciones previas
solicita la
elaboracién de la
solicitud

Elabora la solicitud

Revisa la solicitud y
remite al

Y

del primer
desembolso

Realiza el

financiador

seguimiento del
desembolso hasta

A

que se efectivice

Fase
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7.1.2. MONITOREO DE PLANILLAS

7.1.3 ELABORACION DE LA SOLICITUD DE REPOSICION DE FONDOS

PROFESIONAL FINANCIERO DE
PROGRAMAS

PROFESIONAL
FINANCIERO DE
TESORERIA

UNIDAD DE

TECNOLOGIAS DE LA

INFORMACION

JEFE DE LA UNIDAD
FINANCIERA DE
PROGRAMAS

De forma periodica
revisa el volumen
de pagos
efectuados

Revisa la
programacién de
desembolsos

!

Revisa la
disponibilidad de
efectivo

]

Identifica el
momento oportuno
para la solicitud de

reposicion de

fondos

Genera el
reporte de
pagos
efectuados del
sistema SAP Il
y/o1SAP

Verifica los pagos
que integran la
solicitud de
reposicion

solicita a las oficinas
departamentales el
envio escaneado de
los documentos de
respaldo (cuando
corresponda)

Define la fecha de
corte para la
elaboracion de la
solicitud

Emite los reportes
de la libreta CUT

Genera el
reporte de
Solicitud de
Desembolso

del sistema SAP

I1'y/o ISAP

Efectia la
conciliacion del
anticipo a la cuenta
del programa

Revisa la integridad
de la solicitud y
cargada en los

h 4

Participa de la
generacion del
reporte de pagos

Remite la solicitud

sistemas de los
financieros (si
correspondiera)

Realiza el
seguimiento hasta

al financiador

verificar la
recepcién por parte
del Financiador

¥
Seguimiento de la
solicitud hasta
verificar Ia fecha
valor

Remite una copia de
la Solicitud de
Reposicion de

Realiza la
condiliacién y
registro contable

Fondos a la Unidad
Financiera
Institucional para su
registro contable

Fase

delingreso por
concepto de

inversion o costos
operativos
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7.1.4. PAGO DIRECTO

PROFESIONAL FINANCIERO DE
PROGRAMAS

JEFE DE LA UNIDAD
FINANCIERA DE
PROGRAMAS

Inicio

\ 4
Revisa si el pago a
ser procesado se
contempla en los

parametros
establecidos por el
Financiador

\ 4

Procede a elaborar

la solicitud segun el
formato el
financiador

A 4

Prepara la hoja
resumen de
categorias

A 4
La solicitud de pago
directo es cargada

Remite la solicitud
o | alfinanciador via

en los sistemas del
financiador

Realiza el
seguimiento hasta

electrénica e
impresa

que se efectue el
pago al proveedor

\ 4
Comunica ala
Unidad Financiera
Institucional una vez
efectivizado el pago

Fin

Fase
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7.2.SOLICITUD DE DESEMBOLSOS RECURSOS DE CONTRAVALOR Y OTROS SECTORES

PROFESIONAL FINANCIERO DE PROFESIONAL JEFATURA DE GESTION
PROGRAMAS (DESIGNADO) FINANCIERO DE FINANCIERA INSTITUCIONAL VIPFE
PROGRAMAS
/ Inicio 7
N j
v Preparael reporte Registra en el Sistema

— delacuotaa ser SIGEPla Programacion
Solicitar el detalle ol e fomme Ll

dela Programacién de Cuota en estado
d mensual \—«En\liado»
decuotade

compromiso

Revisa la Solicitud y
apruebala misma

Consolida la
informacion <€ Remite el reporte
remitida

\ 4
/' Registra en el Sistema
SIGEP la Programacion
de Cuota en estado
«Elaborado»

Preparalanota de
Solicitud de
Programacion de |«
cuota aser enviada
al VIPFE

Fase

7.4 Aclaraciones
Ninguna

8. REGISTROS.

Caodigo Nombre del registro
FPS/GFA-UFP/F001 Modalidades de Solicitud de Desembolsos
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9. ANEXOS. (solo en copia impresa) (N/A para este procedimiento)

Anexo Caédigo Descripcién del Anexo
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Una vez que la etapa anterior ha determinado el conjunto de contratos/pagos susceptibles de reporte
segun formato, el Profesional Financiero de Programas elaborara la solicitud de reposicion de fondos de
acuerdo al siguiente procedimiento:

Requisitos BM BID CAF OTROS
Define la fecha de corte para X X X
la elaboracion de la solicitud.

Emite el reporte de X X X X
movimiento de la Libreta CUT
en Moneda Extranjera, y/o
Libreta CUT en moneda
nacional.

De acuerdo al rango de X X X
fechas considerado, procede
a la generacién del reporte
automatico del SAP SOES.

En el sistema selecciona el X X X
menu para imprimir el SOE,
asi como los demas
formularios que componen la
solicitud.

Efectua la conciliacion del X X
anticipo a la cuenta
designada de acuerdo al
rango de fechas considerado
para la elaboracion de la
solicitud

El Gestor Financiero revisa la X X X
integridad de la solicitud en
los documentos impresos, y
previa firma de los
funcionarios de la institucion
que cuenten con firmas
autorizadas, remite al
organismo financiador
correspondiente

El Gestor Financiero remite la X X X X
solicitud al financiador.
Notifica a la Jefatura de
Gestidon de Cobranzas acerca
de dicha remision y de la
fecha estimada de recepcion
de fondos.
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Requisitos

De acuerdo a la estimacion
de tiempos obtenida a partir
del canal de envio que se
haya utilizado, el gestor
realiza el seguimiento a la
solicitud enviada hasta que
se verifique la recepcion por
parte del financiador.

BM BID
X X

CAF OTROS
X

Una vez que se haya
comprobado en los sistemas
de informacién de los
organismos financiadores,
que la solicitud esta en
estado “recibido”, se
continuara el seguimiento
hasta comprobar que Ia
solicitud cuenta con “Fecha
Valor”.
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SEGUIMIENTO FINANCIERO Y DE

El contenido del presente documento es de caracter PUBLICO y de uso externo. El
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PROCEDIMIENTO

PAGOS DE CARTERA

TERMINOS Y CONDICIONES DE USO

Material de Uso Externo

presentada al Fondo Nacional de Inversion Productiva y Social
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1. OBJETO

El seguimiento a pagos de inversién permite definir una adecuada y oportuna asignacion de
recursos a cada proyecto, garantizando asi una buena ejecucion de los proyectos a lo largo de

cada una de las etapas que este recorre.

2. ALCANCE

El presente procedimiento es aplicado por la Gerencia Nacional de Finanzas y Administracion
en base a la informacion y reportes que proporciona la Gerencia Nacional de Proyectos y la

Unidad Financiera Institucional.

3. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS

Termino Descripcion |

APL Aporte de Contraparte Local

Fuente Fuente de financiamiento

SIGEP Sistema de Gestién Publica

FPS Fondo Nacional de Inversion Productiva y Social
SAP 2 Sistema de Administracién de Proyectos

ISAP Intelligent Sistema de Administracion del Proyectos

4. REFERENCIAS

Caédigo Descripcion

RE-SPO

Reglamento Especifico del Sistema de Programacion de
Operaciones

DS N2 2644 de 30 de
diciembre de 2015

Reglamenta la aplicacion de la Ley N 769 de 17 de diciembre de
2015

Manual de Funciones

5. RESPONSABILIDADES.

Actividad Responsable \

Velar por el cumplimiento este procedimiento

Gerencia de Finanzas y
Administracion

Seguir lo establecido en este procedimiento

Gerencia de Finanzas y
Administracion
Gerencia Nacional de
Proyectos

6. CONDICIONES GENERALES

Ninguna.
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7. DESARROLLO.

7.1 Reporte de Programacion del Flujo Financiero de Inversiones

Actividades Responsable

Solicita a cada Gestor el reporte de Programacion de cada Convenio a
su cargo (Formulario FPS/PLN/P/101-F01)

Jefe de la Unidad
Financiera de
Programas

Prepara la informacién del Convenio en ejecucion a su cargo
detallando el presupuesto, el plazo y el objetivo establecido en los
mismos. (FPS/PLN/P/101-F01)

Gestor de Convenio

Solicita el detalle de: i) los importes acumulados contratados y
pagados vy ii) de los ingresos acumulados de los recursos de Fuente y
APL de los Proyectos de cada Convenio en ejecucion.

Gestor de Convenio

Recibe la solicitud e instruye al Contador la generacion de la

Jefe de la Unidad

contratados, pagados y de los ingresos a nivel de cada Convenio y la
remite al Gestor de Convenio

informacion por cada Programa en ejecucion. Financiera
Institucional

Genera de los sistemas SAP 2 e ISAP los importes acumulados Contador

contratados y pagados y ii) de los ingresos acumulados de los

recursos de Fuente y APL de los Proyectos de cada Convenio en

ejecucion.

Revisa la consistencia de la informacion acumulada de los montos Contador

Revisa la informacion remitida por el Contador y complementa el
reporte FPS/PLN/P/101-F01

Gestor de Convenio

Solicita el detalle de los montos comprometidos por cada Convenio a
la Gerencia Nacional de Proyectos identificando los nuevos
COMPromisos.

Gestor de Convenio

Consolida la informacién del monto presupuestado los montos
contratados y pagados acumulados de cada Convenio en el reporte
FPS/PLN/P/101-FO1

Gestor de Convenio

Prepara el reporte de Flujo Financiero FPS/PLN/P/101-F01 y lo remite
al Jefe de la Unidad Financiera de Programas

Gestor de Convenio

Consolida los reportes de Programacion de Flujo financiero

Jefe de la Unidad
Financiera de
Programas

Determina las acciones a seguir con relacién a los Ingresos y Pagos
de cada Convenio en base a los resultados de Reporte de Flujo
Financiero

Jefe de la Unidad
Financiera de
Programas

Prepara el informe del Flujo de Financiero y es puesto en
conocimiento de la Gerencia Nacional de Finanzas y Administracion y
la Gerencia Nacional de Proyectos

Jefe de la Unidad
Financiera de
Programas

Revisa el informe de Flujo financiero y las acciones a seguir en cada
uno de los Convenios

Gerencia Nacional de
Finanzas y
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ctividades Responsable

Administracion

Aprueba el informe y es derivado a la Unidad Financiera de Gerencia Nacional de
Programas y la Gerencia Nacional de Proyectos para que se adopten | Finanzas y
las acciones correspondientes en la ejecucion de los Convenios Administracién

Tiempo Estandar Referencial: 15 dias

7.2 Flujograma

Seguimiento a pagos de inversion

GERENCIA NACIONAL DE
GERENCIA NACIONAL DE -
JE;E‘E,ECLIQ,;"X':S’;D GESTOR DE CONVENIOS "EFEIEE\;’&;SLDAD CONTABILIDAD e UNIDAD TECNICA OF. FINANZAS Y
PROGRAMAS (GRICENTRAL) INSTITUGIONAL (OF. CENTRAL) DEPARTAMENTAL ADMINISTRACION

(OF. CENTRAL) (OF. CENTRAL)

Solicita a cada Prepara la informacién del
Gestor el reporte Convenio en ejecucion a
de Programacion su cargo detallando el
de cada Convenio presupuesto, el plazo y el

objetivo establecido en los
(Formulario FPS/ mismos. (FPS/PLN/P/101-
PLN/P/101-F01)

‘Solicita el detalle de: ) los

Genera de los sistemas.

importes acumulados Becibe la salcitid SAP 2 e ISAP los importes.
contratados y pagados y i) jelpstiyejel acumulados contratados y
de los ingresos Conladovd\a I pagados y ii) de los
scumiiados ol el ingresoe acurniados o os
recursos de Fuentey Informacion por e Fuent APL
e os Proyecios o cada cada Programa en s los Projeciosde o
locion -
Rovsaa Revisa I consistencis do
iformacion ia miommacon scumuiada
remica por o do kos morice contaiacos.
Contacor ¥ Pogacis y s o8 haresos
e perea bl ds e Convaioy
epone FROIPLNI I vl a Gastor o
Fri01For Convoria
Solta of deflle do 05 Solta  as Unidades Proparala
morios compromedos Tonicas do sata OB Iformation 8 los
o cads Covenioa ot un nusvos Proyecios
eroncia Nacknal do reporis o los Proyecios Comprometidos
Proyetios dentficando Compromeides por caca
los huevos compromieos Ganvonis G
LT ——
o o3 moraos
comprometaos por
Gonsolda la nformacon de
oo presupuestado os Revisala infomacion de Aewatiais
rontos conrtados e Unidades Toericas y [ wormacanen |
pagados acumulados de cada Ia remite al Gestor e [€ || los sistemas SAP |
Convenia on el eports FPS! Converto
v
Gonsolda los Propara el reporte do Filo
oporios 4o Financiero FPSIPLNIPHOT 01
Proctamacon do o romi ai Je de a Unidad
Fu inandero Financiora do Programas
R p—
Soguir con rotacion 108
Ingrosen y Pagos do cata
Corvorio on base a 0o
e drind i epeiTie
Fiup Fiancios
Eopare sl ke ol ey Rovisa i nfomo do
v pussioen Pl anderoy s
Naclonal o Finanzas y eckonss s ssgut g
Adinisiaciony s Goronca Convarios
Nacional o Proyeeias

Aprueba el informe y es
derivado ala Unidad
Financiera de
Programas y la
Gerencia Nacional de

ra que se

adopten las acciones

correspondientes en la
ejecucion de los

e

Fin

Fase
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7.3 Aclaraciones
Ninguna
8. REGISTROS.

Codigo Nombre del registro

9. ANEXOS. (solo en copia impresa) (N/A para este procedimiento)

| Anexo | Cédigo Descripcion del Anexo
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PROCEDIMIENTO
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Material de Uso Externo

ser presentada al Fondo Nacional de Inversion Productiva y Social
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1. OBJETO.

Definir las actividades, formatos y responsables necesarios para elaborar y emitir los estados
financieros relacionados a la ejecucion de un programa dentro de un periodo

2. ALCANCE.
El presente procedimiento es aplicado por la Unidad Financiera de Programas en base a la
informacion que proporciona la Unidad Financiera Institucional, los reportes que genera la

Unidad de Tecnologias de la Informacién y Comunicacion y el SIGEP.

3. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS

Termino Descripcion

SIGEP Sistema de Gestion Publica

FPS Fondo Nacional de Inversion Productiva y Social
SAP I Sistema de Administracion de Proyectos

ISAP Sistema de Administracion de Proyectos en internet

4. REFERENCIAS.

OP-273-2 Politica de Gestion Financiera para Proyectos Financiados por el
BID

Banco Mundial Directrices del Banco Mundial sobre los desembolsos para
proyectos

NAGs Normas de Auditoria Gubernamental Financiera

NIAs Normas Internacionales de Auditoria” (NIA), emitidas por la
Federacion Internacional de Contadores (IFAC)

5. RESPONSABILIDADES.

Actividad Responsable
Velar por el cumplimiento este procedimiento Gerencia de Finanzas y
Administracién
Seguir lo establecido en este procedimiento Unidad Financiera de
Programas

Unidad de Tecnologias de
la Informacién y
Comunicacion

Unidad Financiera
Institucional
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6. CONDICIONES GENERALES

Los diferentes Convenios de financiamiento que el FPS ejecuta/co-ejecuta establecen en sus
condiciones generales la elaboraciéon y presentacion de los estados financieros auditados del
Programa y/o Proyecto.

7. DESARROLLO.

7.1. Generacion de los estados financieros de forma automatica a partir del Sistema para
un periodo determinado.

ACTIVIDADES RESPONSABLE |

Al inicio de la ejecucion de un Programa efectua la revisiéon
de los requisitos del Financiador para la preparacion y
presentacion de EEFF

Profesional Financiero
de Programas

Prepara la solicitud para generar los Estados Financieros del
sistema SAP Il y/o ISAP a la Unidad de Tecnologias de la
informacion y Comunicacion

Profesional Financiero
de Programas

Revisa la solicitud y la deriva a la Unidad de Tecnologias de | Jefe de la Unidad

la Informacion Financiera de
Programas

Revisa la Solicitud y procede con la adecuacién de la | Unidad de

aplicacion para la generacién de los estados financieros del | Tecnologias de la

Programa solicitado. informacion y
Comunicacion

Realiza pruebas de funcionamiento y la pone en produccion | Unidad de

e Informa a la Unidad Financiera de Programas para la | Tecnologias de |la

utilizacién de la misma informacion y

Comunicacion

Aprueba el médulo de generacién de los estados financieros
del Programa

Jefe de la Unidad
Financiera de
Programas/Profesional
Financiero de
Programas

Genera los EEFF de los Convenios de Forma Automatica
segun los formatos que se detallan en el Instructivo
FPS/GFA-UFP/P/705/F-1001, al mes de finalizado el periodo
y revisa y valida la informacion.

Profesional Financiero
de Programas

Elabora las notas a los EEFF en base al formato establecido
en el Instructivo FPS/GFA-UFP/P/705/F-1001.

Profesional Financiero
de Programas

Realiza la revisiéon de la informacion registrada en los
estados y las notas de acuerdo con el Formulario FPS/GFA-

Profesional Financiero
de Programas
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ACTIVIDADES
UFP/P/705/F-01.

RESPONSABLE |

Remite los estados financieros firmados las notas y el
Formulario FPS/GFA-UFP/P/705/F-01 al Jefe de la Unidad
Financiera de Programas para su revision

Profesional Financiero
de Programas

Revisa los EEFF y las notas y el Formulario FPS/GFA- | Jefe de la Unidad
UFP/P/705/F-01 y procede a firmarlos Financiera de
Programas

Revisa los EEFF y las notas y el Formulario FPS/GFA-
UFP/P/705/F-01 y procede a firmarlos

Gerente de Finanzas y
Administracion

Tiempo Estandar Referencial: 25 dias en el primer ejercicio y 6 dias en los ejercicios

posteriores y las fechas de presentacion se encuentran en funcion a lo establecido por el

financiador.

7.2. Generacion de los estados financieros de forma manual

ACTIVIDADES RESPONSABLE

Al inicio de la ejecucion de un Programa efectua la revision
de los requisitos del Financiador para la preparacion vy
presentacion de EEFF

Profesional
Financiero
Programas

de

Solicita a la Unidad Financiera Institucional el movimiento de
la libreta de Fuente y APL del Proyecto en el cual se
identifiquen los Ingresos, Gastos, ajustes y el disponible del
Convenio

Profesional
Financiero
Programas

de

Revisa la solicitud y procede a la generacion del movimiento
de la libreta de Fuente y APL y lo deriva al Profesional
Financiero de Programas.

Profesional de

Tesoreria

Valida la informacién del movimiento de la libreta de Fuente
Externa y procede a elaborar los correspondientes estados
financieros segun los formatos que se detallan en el
Instructivo FPS/GFA-UFP/P/705/1-001, al mes de finalizado
el periodo.

Profesional
Financiero de
Programas

Procede a elaborar las notas a los EEFF segun los formatos
que se detallan en el Instructivo FPS/GFA-UFP/P/705/1-01.

Profesional
Financiero de
Programas

Realiza la revision de la informacion registrada en los
estados y las notas de acuerdo con el Formulario FPS/GFA-
UFP/P/705/F-01.

Profesional
Financiero
Programas

de

Remite los estados financieros firmados las notas y el
Formulario FPS/GFA-UFP/P/705/F-01 al Jefe de la Unidad
Financiera de Programas para su revision

Profesional
Financiero
Programas

de

Revisa los EEFF y las notas y el Formulario

Jefe de la Unidad
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ACTIVIDADES RESPONSABLE

FPS/OFIN/P/255-F001 y procede a firmarlos

Financiera de

Programas

Revisa los EEFF y las notas y el Formulario FPS/GFA-
UFP/P/705/F-1002 y procede a firmarlos

Gerente de Finanzas
y Administracion

Tiempo Estandar Referencial: 17 dias

7.3 Flujograma

7.1. GENERACION DEL ESTADOS FINANCIEROS DE FORMA AUTOMATICA A PARTIR DEL SISTEMA PARA UN PERIODO

DETERMINADO

Fase

PROFESIONAL FINANCIERO DE
PROGRAMAS

JEFE DE LA UNIDAD
FINANCIERA DE
PROGRAMAS

UNIDAD DE TECNOLOGIAS
DE LA INFORMACION
Y COMUNICACION

GERENTE DE FINANZAS
Y ADMINISTRACION

Efectda la revision

de los requisitos del
Financiador para la
preparacion y
presentacion de
EEFF

v

Prepara la solicitud
para generar los
EEFF en el Sistema
SAP2 y/o ISAP

GIICTTUd @ Ta Unidad

de Tecnologias de la
Informacion y
Comunicaci

Genera los EEFF de

A

los Convenios de
Forma Automatica

A 4
Procede a elaborar
las notas a los EEFF
en base al formato
establecido

|

Revisa los EEFF y
notas y completa el

Revisa los EEFF y las
notas y verifica el

Y

Revisa la Solicitud y
procede ala
adecuacion dela
. - aplicacion
| Revisa la solicitud y
> .
la deriva
. Adecua la
Solicitud a la UTIC A
aplicaciénen la
base de datos
A 4
Realiza pruebas de
funcionamiento y la
pone en produccion
A 4
Informa a la Unidad
Aprueba la base de | nemcierald
< Programas para la
datos R
utilizacion de la
misma
Revisa los EEFF y las
notas y verifica el
»  Formulario FPS/

Formulario FPS/
GFA-UFP/705/F01

GFA-UFP/705/F01y
procede a firmarlos

A 4

Deriva ala Gerencia
para su aprobacion

Formulario FPS/
GFA-UFP/705/F01y
procede a firmarlos

|

Fin
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7.2 GENERACION DEL ESTADOS FINANCIEROS DE FORMA MANUAL

PROFESIONAL FINANCIERO DE
PROGRAMAS

PROFESIONAL DE
TESORERIA

JEFE DE LA UNIDAD
FINANCIERA DE
PROGRAMAS

GERENTE DE FINANZAS Y
ADMINISTRACION

Inicio

Revisa los requisitos
del Financiador para
la preparacion y
presentacion de
EEFF

\ 4

Solicita a la Unidad de
Contabilidad el movimiento de
lalibreta de Fuente y APL del

Revisa la solicitud y
procede ala
generacion del
movimiento de la

Proyecto en el cual se
identifiquen los Ingresos,
Gastos, ajustes y el disponible
del Convenio

Valida la
informacion del

libreta de Fuente y
APLYy lo derivaal
Profesional
Financiero de
Programas

Y

movimiento la
libreta

A 4
Procede a elaborar
los estados
financierosy las
notas en base al
formato establecido

’

Revisa los EEFF y las
notas y verifica el

Revisa los EEFF y las
notas y verifica el

Revisa los EEFF y
notas y completa el
Formulario FPS/
GFA-UFP/705/F01

v

Remite al Jefe de
Convenios para su
revision

Fase

Formulario FPS/
GFA-UFP/705/F01y
procede a firmarlos

Y

A 4

Deriva ala Gerencia
para su aprobacion

Y

Formulario FPS/
GFA-UFP/705/F01y
procede a firmarlos

|

Fin

7.4 Aclaraciones

Ninguna
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9. ANEXOS. (solo en copia impresa)

Anexo Caédigo Descripcién del Anexo
|
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Nombre del Proyecto:

[Nimero: ICrédilo: [} FJonacién:

[} IContravanr:

] ITGN: LI

Ejecutor:

Co-Ejecutor: Fondo Nacional de Inversion Productiva y Social

Perido de los estados financieros:

Profesional Financiero del Programa:

Financiador:

Plazo para la

de los Estados Fil

Detalle

Elaboracion del Profesional
Financiero de Programas

Revision del Jefe de la Unidad
Financiera de Programa

Aprobacion de la Gerencia de
Finanzas y Administracion

SI,NO, N/A IObservaciones

SI,NO, N/A  Observaciones

SI,NO, N/A IObservaciones

Estado de Fuentes y Usos de Fondos
Estado de inversiones Acumuladas
Notas a los estados financieros

Estado de Fuentes y Usos de Fondos

i) Verificar el periodo cubierto por los EFFF (Si corresponde a una gestion
completa que inicia el 1 de enero y concluye el 31 de diciembre el termino
utilizado sera ejercicio, en el resto de los casos correspondera por el periodo
cubierto del xx al xx)

i) Cotejar el total de ingresos en la Contabilidad de la Entidad con lo reportado
por el Financiador

ii) Verificar que el reporte de ingresos de contraparte local emitido de los
Sistemas SAP 2 e ISAP, mantenga correspondencias con lo registrado en

iii) Revisar la referencia en el caso que corresponda a las Notas a los EFFF

Uso de Fondos
i) El importe pagado registrado en el Sistema SAP 2 y/o ISAP corresponda con
lo registrado en Contabilidad

ii) verificar que la asignacion de las categorias sea la correcta en los pagos a ser
registrados en el EEFF

iii) No se presenten pagos duplicados en la inversion
iv) La inversion registrada cumpla con lo establecido en los objetivos del
Programa

v) Revisar la referencia en el caso que corresponda a las Notas a los EFFF

Partidas conciliatorias
i) Los conceptos registrados como partidas conciliatorias se encuentren
respaldados en su totalidad

i) No se presenten conceptos de antigua data no regularizados

iii) En caso de presentarse diferencias cambiarias , el importe debe
encontrarse respaldado con una planilla que muestre el origen de dicho
importe

iv) Revisar la referencia en el caso que corresponda a las Notas a los EFFF

Disponible
i) Verificar que el saldo al cierre del periodo corresponda al registrado en la
Libreta CUT del Programa

ii) Verificar que el saldo al inicio del periodo corresponda al registrado en la
Libreta CUT del Programa de la gestion anterior y el informe de auditoria

Revision de las Notas a los estados Financieros

i) Revisar la correspondencia entre la referencia de los estados financieros y las
Notas

ii) Cotejar las cifras registradas en los estados financieros y las presentadas en
las Notas a los estados financieros

iii) La nota de Contigencias debe ser elaborada en funcion a la repuesta del
Asesor Legal y la informacion de procesos a favor o en contra del Programa.

iv) La Nota de Hechos posteriores debe registrar, si hubiera, hechos que
afecten de afecten de forma significativa los EEFF de forma posterior a la fecha
de corte y antes de la emision del informe de auditoria.

Firma

Fecha
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Los formatos que se tienen se detallan a continuacion:

A) Financiamiento Externo
B) Contravalor
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A) FORMATO DE ESTADOS FINANCIEROS Y NOTAS DE FUENTE EXTERNA

NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS DEL PROGRAMA
NOTA 1- ANTECEDENTES
CONVENIO DE FINANCIAMIENTO
OBJETO DEL PROGRAMA
DESCRIPCION DEL PROGRAMA
ORGANISMO EJECUTOR DEL PROGRAMA
NOTA 2 - BASE DE PREPARACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS
Preparacion de los estados financieros
Los estados financieros del Programa han sido elaborados sobre la base contable de efectivo,
registrando los ingresos cuando se reciben los fondos y reconociendo los gastos, cuando
efectivamente representan erogaciones de dinero. Esta es una base de contabilidad aceptable
diferente a las normas de contabilidad generalmente aceptadas en Bolivia.
Unidad Monetaria
Recursos Banco Interamericano de Desarrollo/ Banco Mundial/CAF
Los ingresos provenientes del préstamo del BID/ BM//CAF se reciben en ddlares estadounidenses
en una cuenta especial del Banco Central de Bolivia. Para la conversion en moneda local se
efectdan transferencias a una cuenta en bolivianos utilizando el tipo de cambio de compra vigente

de la fecha efectiva de la transferencia.

Los gastos se efecttan en bolivianos, para el calculo de la equivalencia en dolares
estadounidenses se utiliza el tipo de cambio de compra vigente en la fecha efectiva del pago.

Recursos de Contraparte Local
Los fondos asignados y efectivamente ejecutados por el aporte local se originan y gastan en
bolivianos, los cuales han sido registrados en la contabilidad del Programa tanto en moneda local

como en ddlares estadounidenses al tipo de cambio de compra vigente al dia de la transaccion.

NOTA 3 - EFECTIVO RECIBIDO DEL BANCO INTERAMERICANO DE DESARROLLO/ BANCO
MUNDIAL/CAF

Los desembolsos realizados por el Financiador al 31 de diciembre de 2016, son los siguientes:
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Tota
Us$
Salicitudes de desembol so:
Efectivo recibido acumulado al 31 de diciembre de 2015 16.287.230
Fecha de desembolso Tipo
Efectivo recibido del periodo:
1 20/07/2016 Pago Directo 124.470
2 08/09/2016 Justificaccion 1.451.869
Total efectivo recibido del 1 deenero a 31 de diciembre de 2016 1.576.339
Total efectivo recibido al 31 de diciembre de 2016 17.863.569

(Para los casos de costos por inspeccion y vigilancia (FIV), intereses y pagos directos obtener la
informaciéon del LMS-10, Client Conection y/u otro sistema de confirmacién de desembolsos
efectuados por el Financiador)

NOTA 4 - EFECTIVO RECIBIDO DE APORTE LOCAL

Los desembolsos realizados al 31 de diciembre de 2016, son los siguientes:

Total

Us$
Efectivo recibido acumulado al 31 de diciembre de 2015 100.000

Fecha del desembolso

Efectivo recibido del periodo:
Municipio deLa Paz 15/01/2016 200.000
Municipio de Cochabamba 25/11/2016 300.000
Total efectivo recibido del 1 deenero a 31 dediciembre de 2016 500.000
Total efectivo recibido al 31 de diciembre de 2016 600.000

NOTA 5- EFECTIVO DISPONIBLE

La composicion del efectivo disponible al 31 de diciembre de 2016, es la siguiente:
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2016 2015
Bs Uss$ Bs Uss$
Saldo de Financimiento Externo
LibretaN° 00466607001 - CUT N° 5970034001 en US$ 29.639.899 4.320.685 46.789.899 6.820.685
Libreta N° 00466607001 - CUT N° 3987069001 en Bs 4.928.198 718.396 404.635 58.985
34.568.097 5.039.081 47.194.534 6.879.670
Saldo de Aporte Local
Libreta N° 00466607001 - CUT N° 3987069015 en Bs 487.200 70.000 139.200 20.000

(1)
()

487.200 70.000 139.200 20.000

NOTA 6 — ANTICIPOS PENDIENTES DE JUSTIFICAR

Al 31 de diciembre de 2015 y 2016, los saldos pendientes de justificar al BID/BM/CAF ascienden a
US$ 74.505y USS$ 1.909.351 respectivamente, gastos que seran presentados en la siguiente
solicitud de desembolso en la gestién 2017. El detalle es el siguiente:

Pendiente dejustificacion a 31.12.2016 Pendiente dejustificacion al 31.12.2015
Fecha Monto Justificado Fecha
Detdle N°Sol.  Solicitud US$ N°Sol.  Solicitud Monto Justificado US$
Solicitud 7 15/06/2015 74.505,00
Solicitud 8 31/112/2015 1.834.846,00 74.505
Total 1.909.351,00 (2) 74.505 (1)

Gasto que se encuentra pendiente de justificacion a través de una solicitud de desembolso.
El importe a justificar es por US$ 1.909.351, que considera los gastos ejecutados de la gestion
2015 por el 11 de diciembre de 2015 al 31 de diciembre de 2015 y de la gestidon 2016 desde el 1

de enero al 31 de diciembre de 2016.

Los gastos pendientes de justificacion al 31 de diciembre de 2016 por categoria de inversion se
detallan a continuacion

Gastos pendientes de
Categoria de inversion justificacion
US$

Fuente BID/BM/CAF
Componente | 682.422
Componente 890.761
Gerencia, Monitoreo y Evaluacion 336.168
1.909.351

NOTA 7 - DESEMBOLSOS EFECTUADOS BID/BM/CAF

La composicion de los desembolsos efectuados al 31 de diciembre de 2016, es la siguiente:
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E

Componentes

Fondos BID/BM/CAF

Componente |

Componente Il

Gerencia Monitoreo y Evaluacion

Total gastos

Acumulado al Ejecutado la Acumulado al
31/12/15 gestion 2016 31/12/16
uss$ uss us$

7.290.015 2.113.903 9.403.918
662.364 890.762 1.553.126
1.466.827 406.519 1.873.346
9.419.206 3.411.184 12.830.390

En esta nota se puede ampliar la ejecucion a nivel de los componentes detallando los conceptos
mas importantes.

NOTA 8 - DESEMBOLSOS EFECTUADOS DE APORTE LOCAL

La composicion de los desembolsos efectuados al 31 de diciembre de 2016, es la siguiente:

Fondos BID
Componente |

Componente Il

Componentes

Gerencia Monitoreo y Evaluacion

Total gastos

NOTA 9 — PARTIDAS CONCILIATORIAS

Acumulado al Ejecutado la Acumulado al
31/12/15 gestion 2016 31/12/16
uss uss uss$
20.000 120.000 140.000
10.000 30.000 40.000
50.000 300.000 350.000
80.000 450.000 530.000

Al 31 de diciembre de 2016, el detalle de las partidas conciliatorias, es como sigue:

Partida Conciliatoria

Salds al 31 de Diciembre de 2015

Pago de cuentaspor pagar a corto plazo
Cuentas por cobrar
Devolucion de pago

Total partidas conciliatorias por el periodo comprendido entre el 1° de

enero y el 31 de diciembre de 2016

Total partidas conciliatorias al 31 de diciembre de 2016

Por el Ejercicio Terminado al 31.12.2016

Financiador APL TOTAL
uss$ Us$ Us$

11.646 - 11.646
(11.646) - (11.646)

8.962 - 8.962
(3.060) - (3.060)
(5.744) - (5.744)

5.902 - 5.902

a), b) y ¢) Realizar una breve descripcién de las partidas conciliatorias

(a)
(b)
(c)
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NOTA 10 - CONCILIACION ENTRE EL ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO Y EL

ESTADO DE INVERSIONES ACUMULADAS

La conciliacion al 31 de diciembre de 2015 y 2016, es la siguiente:

Categorias de Inversion

Componente |
Componente I
Gerencia, Monitoreo y Evaluacion

NOTA 11 -

Saldos al 31.12.2016

Seglin estado  Seguin estado

deflujosde deinversiones
efectivo acumuladas Diferencia

Us$ Us$ Us$
9.543.918 9.543.918 -
1.593.126 1.593.126 -
2.223.346 2.223.346 -
13.360.390 13.360.390 -
e | E—

CONCILIACION DE LAS INVERSIONES ACUMULADAS DEL PROGRAMA

CON LOS REGISTROS DEL BID/BM/CAF POR CATEGORIA DE INVERSION

Categoria deinversién

Fuente BID/BM/CAF
Componente |

Componente |

Gerencia, Monitoreo y Evaluacion

Registros de Gastos pendientesde  Registros del
Financiador justificacion Programa
Us$ Us$ Us$
8.721.496 682.422 9.403.918
662.365 890.761 1.553.126
1.537.178 336.168 1.873.346
10.921.039 1.909.351 12.830.390

CONCILIACION DEL FONDO ROTATORIO (En caso de que aplique)

Anticipo de Fondos

Uss

Fuente BID/BM/CAF

Fondos seglin libretas bancarias 5.039.081
Gastos Pendientes de Justificar 1.909.351
Total 6.948.432
Anticipo de Fondos seguin Financiador 6.942.530
Diferencia 5.902
Menos

Partidas Conciliatorias 5.902

NOTA 12 - AJUSTE A SALDOS INICIALES

Los estados financieros del Programa al 31 de diciembre de 2016 no fueron sujetos a ajustes.

*En caso de que se hayan presentado ajustes a saldos iniciales detallar los mismos.
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NOTA 13 — CONTINGENCIAS

El Fondo Nacional de Inversion Productiva y Social, en calidad de Unidad Ejecutora del Proyecto,
declara no tener contingencias probables de ninguna naturaleza, que puedan originar reconocer
contablemente o exponer posibles activos o pasivos contingentes y/o puedan afectar la
continuidad del mismo.

*En caso de existir acciones legales u ofras que afecten al Programa detallar las mismas.

NOTA 14 - CIERRE DEL PROGRAMA (CUANDO SE TRATA DEL ULTIMO PERIODO A
AUDITAR)

En caso de que el proyecto objeto del préstamo: (i) haya quedado totalmente ejecutado en el
ejercicio examinado; (ii) se hayan contabilizado todas las transacciones correspondientes al
mismo, Y (iii) no se prevea otro informe posterior, se dejard constancia de que se trata del ultimo
informe del programa en cuestion.

NOTA 15 - HECHOS RELEVANTES

*Detallar en caso de requerirse alguna situacién muy relevante en la ejecucion del Proyecto, en
caso de no presentarse eliminar la presente nota.

NOTA 16 - HECHOS POSTERIORES

Con posterioridad al 31 de diciembre de 2016 y hasta la fecha de emision del presente informe, no
se han presentado otros hechos o circunstancias que afecten en forma significativa los presentes
estados financieros.

*En caso de presentarse hechos posteriores que afecten al Programa detallar las mismas



WY FPS-GFA-UFP-P-705-101
FORMATO DE ESTADOS FINANCIEROS POR
PROGRAMA E
" P‘ 2008 Version 1.0.
piva

USO INTERNO INSTRUCTIVO Pagina 8 de 11

B) FORMATO DE ESTADOS FINANCIEROS Y NOTAS DE RECURSOS DE CONTRAVALOR

NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS DEL PROGRAMA
NOTA 1- ANTECEDENTES
CONVENIO DE FINANCIAMIENTO
OBJETO DEL PROGRAMA
DESCRIPCION DEL PROGRAMA
ORGANISMO EJECUTOR DEL PROGRAMA
NOTA 2 — BASE DE PREPARACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS
Preparacion de los estados financieros
Los estados financieros del Programa han sido elaborados sobre la base contable de efectivo,
registrando los ingresos cuando se reciben los fondos y reconociendo los gastos, cuando
efectivamente representan erogaciones de dinero. Esta es una base de contabilidad aceptable
diferente a las normas de contabilidad generalmente aceptadas en Bolivia.
Unidad Monetaria
Recursos de Contravalor
Los ingresos se reciben en bolivianos en una cuenta especial del Banco Central de Bolivia.
Los gastos se efectian en bolivianos

Recursos de Contraparte Local

Los fondos asignados y efectivamente ejecutados por el aporte local se originan y gastan en
bolivianos, los cuales han sido registrados en la contabilidad del Programa.

NOTA 3 - EFECTIVO RECIBIDO DEL VIPFE

Los desembolsos realizados por el VIPFE al 31 de diciembre de 2016, son los siguientes:
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Efectivo recibido acumulado al 31 de diciembre de 2015

Fecha de desembolso
1 20/07/2016
2 08/09/2016

Total efectivo recibido del 1 deenero a 31 de diciembre de 2016

Total efectivo recibido al 31 de diciembre de 2016

NOTA 4 - EFECTIVO RECIBIDO DE APORTE LOCAL

16.287.230

124.470
1.451.869
1.576.339

17.863.569

Los desembolsos realizados al 31 de diciembre de 2016, son los siguientes:

Efectivo recibido acumulado al 31 de diciembre de 2015

Fecha del desembolso
Efectivo recibido del periodo:
Municipio de La Paz 15/01/2016
Municipio de Cochabamba 25/11/2016

Total efectivo recibido del 1 deenero a 31 de diciembre de 2016

Total efectivo recibido al 31 de diciembre de 2016

NOTA 5- EFECTIVO DISPONIBLE

Total
Bs

100.000

200.000
300.000
500.000

600.000

La composicion del efectivo disponible al 31 de diciembre de 2016, es la siguiente:
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2016 015
Bs Bs

Saldo de Contravalor
Libreta N° 00466607001 - CUT N° 5970034001 en Bs 4.320.685 6.820.685
Libreta N° 00466607001 - CUT N° 3987069001 en Bs 718.396 58.985

5.039.081 6.879.670
Saldo de Aporte Local
Libreta N° 00466607001 - CUT N° 3987069015 en Bs 70.000 20.000

70.000 20.000

NOTA 6 —- DESEMBOLSOS EFECTUADOS CONTRAVALOR

La composicion de los desembolsos efectuados al 31 de diciembre de 2016, es la siguiente:

Componentes

Fondos Contravalor
Componente |
Componente Il

Gerencia Monitoreo y Evaluacion

Total gastos

Acumulado al

Ejecutado la

Acumulado al

31/12/15 gestion 2016 31/12/16
Bs Bs Bs
7.290.015 2.113.903 9.403.918
662.364 890.762 1.553.126
1.466.827 406.519 1.873.346
9.419.206 3.411.184 12.830.390

En esta nota se puede ampliar la ejecucion a nivel de los componentes detallando los conceptos

mas importantes.

NOTA 7 —- DESEMBOLSOS EFECTUADOS DE APORTE LOCAL

La composicion de los desembolsos efectuados al 31 de diciembre de 2016, es la siguiente:

Componentes

Componente |
Componente Il

Gerencia Monitoreo y Evaluacion

Total gastos

NOTA 8 — PARTIDAS CONCILIATORIAS

Acumulado al

Ejecutado la

Acumulado al

31/12/15 gestion 2016 31/12/16
Bs Bs Bs
20.000 120.000 140.000
10.000 30.000 40.000
50.000 300.000 350.000
80.000 450.000 530.000
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Al 31 de diciembre de 2016, el detalle de las partidas conciliatorias, es como sigue:

Partida Conciliatoria

Por el Ejercicio Terminado al 31.12.2016

Contravalor APL TOTAL
Bs Bs Bs

Salds al 31 de Diciembre de 2015 11.646 - 11.646
Pago de cuentaspor pagar a corto plazo (11.646) - (11.646)
Cuentas por cobrar 8.962 - 8.962
Devolucion de pago (3.060) - (3.060)
Total partidas conciliatorias por el periodo comprendido entre el 1° de

enero y el 31 de diciembre de 2016 (5.744) - (5.744)
Total partidas conciliatorias al 31 de diciembre de 2016 5.902 - 5.902

a), b) y ¢) Realizar una breve descripcién de las partidas conciliatorias

NOTA9 - AJUSTE A SALDOS INICIALES

Los estados financieros del Programa al 31 de diciembre de 2016 no fueron sujetos a ajustes.

*En caso de que se hayan presentado ajustes a saldos iniciales detallar los mismos.

NOTA 10 — CONTINGENCIAS

El Fondo Nacional de Inversion Productiva y Social, en calidad de Unidad Ejecutora del Proyecto,
declara no tener contingencias probables de ninguna naturaleza, que puedan originar reconocer
contablemente o exponer posibles activos o pasivos contingentes y/o puedan afectar la
continuidad del mismo.

*En caso de existir acciones legales u otras que afecten al Programa detallar las mismas.

NOTA 11 - CIERRE DEL PROGRAMA (CUANDO SE TRATA DEL ULTIMO PERIODO A
AUDITAR)

En caso de que el proyecto objeto del préstamo: (i) haya quedado totalmente ejecutado en el
ejercicio examinado; (i) se hayan contabilizado todas las transacciones correspondientes al
mismo, Y (iii) no se prevea otro informe posterior, se dejara constancia de que se trata del ultimo
informe del programa en cuestion.

NOTA 12 - HECHOS RELEVANTES

*Detallar en caso de requerirse alguna situacién muy relevante en la ejecucién del Proyecto, en
caso de no presentarse eliminar la presente nota.

NOTA 13 - HECHOS POSTERIORES

Con posterioridad al 31 de diciembre de 2016 y hasta la fecha de emision del presente informe, no
se han presentado otros hechos o circunstancias que afecten en forma significativa los presentes
estados financieros.

*En caso de presentarse hechos posteriores que afecten al Programa detallar las mismas

(a)
(b)
(c)
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PROCEDIMIENTO

INSCRIPCION Y MODIFICACIONES

PRESUPUESTARIAS DE
INVERSION

TERMINOS Y CONDICIONES DE USO

Material de Uso Externo

El contenido del presente documento es de caracter PUBLICO y de uso externo. El documento
puede ser divulgado pero no debe sufrir cambios. Cualquier sugerencia debe ser presentada al

Fondo Nacional de Inversion Productiva y Social.
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E

1. OBJETO.

Establecer las actividades necesarias y suficientes para elaborar las inscripciones y
modificaciones presupuestarias asociadas a las diferentes fuentes de financiamiento de
recursos de los programas que administra el FPS gestionados a través de los ministerios
sectoriales, del VIPFE (recursos de contravalor), asi como otros organismos Internacionales
(recursos de Crédito y/o Donaciones), conforme a los lineamientos generales del uso y destino
de los recursos definidos en los convenios de financiamiento.

Definir los requisitos, documentos e informacién a ser utilizada como base para el proceso de
inscripciones y modificaciones presupuestarias.

2. ALCANCE.

El presente procedimiento es aplicado por las Gerencias Departamentales, Gerencia Nacional
de Proyectos y la Gerencia de Finanzas y Administracion, considerando los proyectos de
inversién que conforman la cartera de proyectos aprobada en las fases de pre-inversion e
inversion, segun corresponda. Las funciones a realizarse por estas instancias se encuentran en
el marco de la normativa legal vigente referente a la gestion presupuestaria del sector publico
del Estado Plurinacional de Bolivia.

3. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS

Termino Descripcion

APL Aporte Local

GAM Gobierno Auténomo Municipal

GAD Gobierno Auténomo Departamental

SIGEP Sistema de Gestion Publica

FPS Fondo Nacional de Inversién Productiva y Social
SISIN Sistema de Informacién sobre Inversiones

4. REFERENCIAS.

Ley N° 2042 Ley de Administracion Presupuestaria de 21/12/2009

DS N° 29881 Aprueba el Reglamento a Modificaciones Presupuestarias de
07/01/2000

DS N° 27849 Reglamento de Modificaciones Presupuestarias
Leyes Financiales promulgadas para cada gestion fiscal.

5. RESPONSABILIDADES.

Actividad
Velar por el cumplimiento de este procedimiento

Responsable
Gerencia de Finanzas y
Administracién
Gerencia de Programas y
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Proyectos
Unidad de Planificacion de
Programas

Seguir lo establecido en este procedimiento Gerencias Departamentales

Unidad Financiera de
Programas

6. CONDICIONES GENERALES

El presente procedimiento se refiere integramente a Gastos de Inversién, por lo que se
reflejaran las transferencias de recursos que el FPS realiza a los GAMs, GADs y otros sujetos
de crédito o transferencia para la ejecucién de los proyectos en sus diferentes componentes.

Para el presente procedimiento se entiende como inscripcion presupuestaria al registro de un
incremento en el presupuesto institucional del FPS, y se entendera por maodificacion
presupuestaria a los registros de los traspasos asignaciones y reasignaciones a efectuarse
dentro de los montos establecidos en el presupuesto institucional del FPS.

Una vez que el FPS firma Convenios Interinstitucionales de Financiamiento, Convenios
Subsidiarios de créditos y/o donaciones u otros con recursos de contravalor, TGN, etc., de
acuerdo a las normas y reglamentos vigentes, el FPS esta obligado a registrar todos los
recursos que administrara en una determinada gestién en el Presupuesto General de Estado.

La actual normativa distingue tres tipos de modificaciones:

PRESUPUESTO ADICIONAL .

TRASPASOS PRESUPUESTARIOS
INTERINSTITUCIONALES

TRASPASOS PRESUPUESTARIOS
INTRAINSTITUCIONALES

Incorporacién de recursos y gastos.

Incrementa el total del presupuesto asignado a cada
entidad.

Transferencias otorgadas de una entidad publica a otra.

Prestamos efectuados por las instituciones financieras
publicas creadas para esta finalidad a otras entidades
publicas, incluyendo la colocacién de fideicomiso.

Pago de deudas de una entidad publica a otra.

Reasignaciones de recursos al interior de cada entidad
publica.

No incrementan ni disminuyen el total de presupuesto
asignado.
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7. DESARROLLO.

7.1 Modificaciones Presupuestarias Intrainstitucionales

En caso de requerirse reasignaciones de recursos al interior del FPS o modificaciones que no
incrementan ni disminuyen el total de presupuesto asignado, se procede con la modificacion

presupuestaria intrainstitucional.

Actividades Responsable

Elabora el Informe Técnico que sustente la modificacion
presupuestaria conteniendo los antecedentes para la
modificacion, la norma de respaldo y los anexos de modificacion
con los incrementos y disminuciones de las partidas que son
sujetas de modificacion presentada en la Matriz de
modificaciones presupuestarias (Ver Formato FPS/GFA-
UFP/P/706-F001), informe que debe ser remitido a Asesoria

Profesional
Financiero de
Programas

Legal.
Elabora Informe Legal refrendado por el Jefe de la Unidad | Abogado de Asuntos
Juridica Administrativos

Elabora la Resolucion Administrativa de aprobacién de la
Modificacion presupuestaria

Abogado de Asuntos
Administrativos

Firma la Resolucion Administrativa de aprobacion de la | Director General
Modificacion presupuestaria Ejecutivo
Registro de la solicitud (Reserva) en el SIGEP del traspaso | Profesional
presupuestario Financiero de
Programas
Validacion de la Reserva en el SIGEP para el traspaso | Profesional
presupuestario Financiero de
Programas
Aprobacion de la Reserva en el SIGEP para el traspaso | Profesional
presupuestario Financiero de
Programas

Tiempo Estandar Referencial: 3 dias

7.2 Modificaciones Presupuestarias Interinstitucionales (Entre Proyectos de un mismo

Programa)

En caso de que se presenten i) transferencias otorgadas de una entidad publica a otra, ii)
Prestamos efectuados por las instituciones financieras publicas creadas para esta finalidad a
otras entidades publicas, incluyendo la colocacién de fideicomiso, iii) Pago de deudas de una
entidad publica a otra y iv) Traspasos de proyectos de un mismo programa, se procedera con la

modificacion presupuestaria interinstitucional.
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Actividades Responsable

“Provisiones para gastos de inversion”)

Elabora el Informe Técnico que sustente la modificacion | Profesional
presupuestaria conteniendo los antecedentes para la | Financiero de
modificacion, la norma de respaldo y los anexos de modificacion | Programas
con los incrementos y disminuciones de las partidas que son
sujetas de modificacion, informe que debe ser remitido a
Asesoria Legal.
Elabora Informe Legal refrendado por el Jefe de la Unidad | Abogado de Asuntos
Juridica Administrativos
Elabora la Resolucion Administrativa de aprobacion de la | Abogado de Asuntos
Modificacion presupuestaria Administrativos
Firma la Resolucion Administrativa de aprobacién de la | Director General
Modificacion presupuestaria Ejecutivo
Remite mediante nota el Informe Técnico, el Informe Legal y la Profesional
Resolucion al VIPFE, la cual debe adjuntar la siguiente Financiero de
informacion: Programas
e Copia de los Dictamenes SISIN
En base a la informacion remitida por el FPS elabora un Informe | VIPFE
Técnico, un Informe Legal y una Resolucion Administrativa de
aprobacion de la modificacion presupuestaria
Remite la Resolucién Administrativa de aprobacioén para la firma | VIPFE
del MPD
Firma de la Resolucion Administrativa de aprobacion de la | MPD
modificacién presupuestaria
Registro de la solicitud (Reserva) en el SIGEP del traspaso | VIPFE
presupuestario
Validacion de la Reserva en el SIGEP para el traspaso | VIPFE
presupuestario
Aprobacion de la Reserva en el SIGEP para el traspaso | VIPFE
presupuestario

Tiempo Estandar Referencial: 12 dias

7.3 Modificaciones Presupuestarias Interinstitucionales - VIPFE (PARTIDA 991

Actividades Responsable
Elabora el Informe Técnico que sustente la modificacion | Profesional
presupuestaria conteniendo los antecedentes para la | Financiero de
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Actividades Responsable

modificacion, la norma de respaldo y los anexos de modificacion | Programas
con los incrementos y disminuciones de las partidas que son
sujetas de modificacion, informe que debe ser remitido a
Asesoria Legal.

Elabora Informe Legal refrendado por el Jefe de la Unidad | Abogado de Asuntos
Juridica Administrativos

Elabora la Resolucion Administrativa de aprobacion de la | Abogado de Asuntos

Modificacion presupuestaria Administrativos

Firma la Resolucion Administrativa de aprobacién de la | Director General

Modificacion presupuestaria Ejecutivo

Remite el Informe Técnico el Informe Legal y la Resolucion al Profesional

VIPFE Financiero de
Programas

En base a la informacion remitida por el FPS elabora un Informe | VIPFE
Técnico, un Informe Legal y una Resolucion Administrativa de
aprobacion de la modificaciéon presupuestaria

Firma de la Resolucién Administrativa de aprobacion de la | VIPFE
modificacion presupuestaria
Registro de la solicitud (Reserva) en el SIGEP del traspaso | VIPFE

presupuestario
Validacion de la Reserva en el SIGEP para el traspaso | VIPFE
presupuestario
Aprobacion de la Reserva en el SIGEP para el traspaso | VIPFE
presupuestario

Tiempo Estandar Referencial: 12 dias

7.4 Modificaciones Presupuestarias Interinstitucionales - VIPFE (PARTIDA 571
“Incremento de Caja y Bancos”)

Actividades Responsable

Elabora el Informe Técnico que sustente la modificacion | Profesional
presupuestaria conteniendo los antecedentes para la | Financiero de
modificacion, la norma de respaldo y los anexos de modificacion | Programas

con los incrementos y disminuciones de las partidas que son
sujetas de modificacion, informe que debe ser remitido a
Asesoria Legal.

Elabora Informe Legal refrendado por el Jefe de la Unidad | Abogado de Asuntos
Juridica Administrativos

Elabora la Resolucion Administrativa de aprobacion de la | Abogado de Asuntos
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Actividades Responsable

Modificacion presupuestaria Administrativos

Firma la Resolucion Administrativa de aprobacion de la | Director General

Modificacion presupuestaria Ejecutivo

Remite el Informe Técnico el Informe Legal y la Resolucion al Profesional

VIPFE Financiero de
Programas

En base a la informacion remitida por el FPS elabora un Informe | VIPFE

Técnico, un Informe Legal y una Resolucion Administrativa de

aprobacion de la modificacion presupuestaria

Remite la Resolucién Administrativa de aprobacioén para la firma | VIPFE

del MPD

Firma de la Resolucién Administrativa de aprobacion de la | MPD

modificacion presupuestaria

Registro de la solicitud (Reserva) en el SIGEP del traspaso | VIPFE

presupuestario

Validacion de la Reserva en el SIGEP para el traspaso | VIPFE

presupuestario

Aprobacion de la Reserva en el SIGEP para el traspaso | VIPFE

presupuestario

Tiempo Estandar Referencial: 12 dias

7.5 Modificaciones Presupuestarias Interinstitucionales (VIPFE, Donaciéon y Crédito)

Para liberacion de Recursos GAMs GADs

Actividades |
Elabora el Informe Técnico que sustente la modificacion
presupuestaria conteniendo los antecedentes para la
modificacion, la norma de respaldo y los anexos de
modificacion con los incrementos y disminuciones de las
partidas que son sujetas de modificacion, informe que debe
ser remitido a Asesoria Legal.

Responsable
Profesional
Financiero de
Programas

Elabora Informe Legal refrendado por el Jefe de la Unidad
Juridica

Abogado de Asuntos
Administrativos

Elabora la Resolucion Administrativa de aprobacion de la
Modificacion presupuestaria

Abogado de Asuntos
Administrativos

Firma la Resolucion Administrativa de aprobacién de la | Director General
Modificacion presupuestaria Ejecutivo
Remite el Informe Técnico el Informe Legal y la Resolucion al | Profesional
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Actividades | Responsable
GAMs y/o GADs Financiero de
Programas

En base a la informacion remitida por el FPS elabora un | GAMs y/o GADs
Informe Técnico, un Informe Legal y una Resolucién
Administrativa de aprobacién de la  modificacion
presupuestaria

Remite al VIPFE el informe técnico, legal y la Resolucion de | GAMs y/o GADs
aprobacién de la modificacion presupuestaria (documentos
firmados) incluyendo toda la documentacion remitida por el
FPS

En base a la informacién remitida por el GAMs y/o GADs y el | VIPFE
FPS elabora un Informe Técnico, un Informe Legal y una
Resolucion Administrativa de aprobacion de la modificacion
presupuestaria

Firma de la Resolucion Administrativa de aprobacion de la | VIPFE
modificacion presupuestaria
Registro de la solicitud (Reserva) en el SIGEP del traspaso | VIPFE
presupuestario
Validacion de la Reserva en el SIGEP para el traspaso | VIPFE
presupuestario

Aprobacion de la Reserva en el SIGEP para el traspaso | VIPFE
presupuestario

Tiempo Estandar Referencial: 30 dias

7.6 Modificaciones presupuestarias Intrainstitucionales (VIPFE, Donacién y Crédito) -
Reasignacion de Presupuesto entre Proyectos de una misma Entidad (ETAs y/o
Sectores)

Actividades Responsable

Elabora el Informe Técnico que sustente la modificacion | Profesional
presupuestaria conteniendo los antecedentes para la | Financiero de
modificacion, la norma de respaldo y los anexos de modificacion | Programas

con los incrementos y disminuciones de las partidas que son
sujetas de modificacion, informe que debe ser remitido a
Asesoria Legal.

Elabora Informe Legal refrendado por el Jefe de la Unidad | Abogado de Asuntos
Juridica Administrativos

Elabora la Resolucion Administrativa de aprobacion de la | Abogado de Asuntos
Administrativos
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Actividades Responsable

Modificacion presupuestaria

Firma la Resolucion Administrativa de aprobacion de la | Director General

Modificacion presupuestaria Ejecutivo

Remite el Informe Técnico el Informe Legal y la Resolucion al Profesional

GAMs y/o GADs Financiero de
Programas

En base a la informacion remitida por el FPS elabora un Informe
Técnico, un Informe Legal y una Resolucion Administrativa de
aprobacion de la modificaciéon presupuestaria

GAMs y/o GADs

Firma la Resolucion Administrativa de aprobacion de la
Modificacion presupuestaria

GAMs y/o GADs

Registro de la solicitud (Reserva) en el SIGEP del traspaso
presupuestario

GAMs y/o GADs

Validacion de la Reserva en el SIGEP para el traspaso
presupuestario

GAMs y/o GADs

Aprobacion de la Reserva en el SIGEP para el traspaso
presupuestario

GAMs y/o GADs

Tiempo Estandar Referencial: 23 dias

7.7 Modificaciones Presupuestarias Interinstitucionales (VIPFE, Donacién y Crédito)
Reasignacion de Presupuesto entre Proyectos de diferentes Entidades (ETAs)

Actividades Responsable

Elabora el Informe Técnico que sustente la modificaciéon | Profesional

presupuestaria conteniendo los antecedentes para la | Financiero de

modificacion, la norma de respaldo y los anexos de modificacion | Programas

con los incrementos y disminuciones de las partidas que son

sujetas de modificacion, informe que debe ser remitido a

Asesoria Legal.

Elabora Informe Legal refrendado por el Jefe de la Unidad | Abogado de

Juridica Asuntos
Administrativos

Elabora la Resolucion Administrativa de aprobacion de la | Abogado de

Modificacion presupuestaria Asuntos
Administrativos

Firma la Resolucion Administrativa de aprobacién de la | Director General

Modificacion presupuestaria Ejecutivo

Remite el Informe Técnico el Informe Legal y la Resolucion al Profesional

GAMs y/o GADs Financiero de
Programas
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Actividades Responsable

En base a la informacion remitida por el FPS elabora un Informe | GAMs y/o GADs
Técnico, un Informe Legal y una Resolucion Administrativa de
aprobacion de la modificaciéon presupuestaria

Remite al VIPFE el informe técnico, legal y la Resolucion de GAMs y/o GADs
aprobacion de la modificacion presupuestaria (documentos
firmados) incluyendo toda la documentacion remitida por el FPS
En base a la informacion remitida por el GAMs y/o GADs y el | VIPFE
FPS elabora un Informe Técnico, un Informe Legal y una
Resolucion Administrativa de aprobacion de la modificacién
presupuestaria

Firma de la Resolucion Administrativa de aprobacién de la | VIPFE
modificacion presupuestaria
Registro de la solicitud (Reserva) en el SIGEP del traspaso | VIPFE
presupuestario

Tiempo Estandar Referencial: 30 dias
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7.8 Flujograma

7.1 MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS INTRAINSTITUCIONALES

PROGRAMAS
(OF. CENTRAL)

UNIDAD FINANCIERA DE

ABOGADO DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS

DIRECTOR GENERAL EJECUTIVO

Inicio

Elabora el Informe
Técnico

Informe Tecnico

Elabora el Informe
Legal

Informe Técnico

nforme Legal

Firma de Resolucion
Administrativa que
apruebe el Traspaso
presupuestario
Resolucion
Administrativa

A 4

Registro de solicitud
en el SIGEP del
Traspaso
Presupuestario

.

Validacién en el
SIGEP del traspaso
presupuestario

v

Aprobacién en el
SIGEP del traspaso
presupuestario

Fin

Fase

Elabora la
Resolucién que
apruebe la
Modificacion
Presupuestaria

Resolucion

Informe Legal
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7.2 MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS INTERINSTITUCIONALES (ENTRE PROYECTOS DE UN MISMO PROGRAMA)

PROFESIONAL FINANCIERO DE

ABOGADO DE ASUNTOS

Informe Tecnico

Informe Técnico

nforme Legal

Elabora la
Resolucién
Administrativa que
apruebe la
Modificacién
Presupuestaria

Administrativa

apruebe el traspaso
presupuestario

Resolucion

v

Se remite la

documentacion de

la

VIPFE

ion
Presupuestaria al

Fase

remitida por el FPS

DIRECTOR GENERAL EJECUTIVO VIPFE MPD
PROGRAMAS ADMINISTRATIVOS
Elabora el Informe Elabi | Inf Firma de Resolucion Efe‘?tﬂzlalfeViSién Fi de |l
labora el Informe Admini f e la irma de la
Técnico Legal —> LU S documentacion ™ Resolucion

nforme Legal

Elabora el Informe
Técnico, Legal y la
Resolucién
Administrativa que
apruebe la
Modificacion
Presupuestaria

Informe Técnico

nforme Legal

—

Resolucion

!

Registro de solicitud
en el SIGEP del
Traspaso
Presupuestario

v

Validacién en el
SIGEP del traspaso
presupuestario

v

Aprobacion en el
SIGEP del traspaso
presupuestario
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7.3 MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS INTERINSTITUCIONALES - VIPFE ( PARTIDA 991)

Fase

PROFESIONAL FINANCIERO DE
PROGRAMAS

ABOGADO DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS

DIRECTOR GENERAL EJECUTIVO

VIPFE

Inicio

Elabora el Informe
Técnico

Informe Tecnico

Elabora el Informe
Legal

Informe Técnico

nforme Legal

Elaborala
Resolucién
Administrativa que
apruebe la
Modificacion
Presupuestaria

@strativa

Firma de Resolucion

Administrativa que

apruebe el traspaso
presupuestario

Resolucion

Efectda la revision
dela
documentacion
remitida por el FPS

Se remite la
documentacion de

la Modificacion [«
Presupuestaria al
VIPFE

Informe Técnico

orme Juridico

Elabora el Informe
Técnico, Legal y la
Resolucién
Administrativa que
apruebe la
Modificacion
Presupuestaria Y
firma la misma

Informe Técnico

nforme Legal

Resolucion

Registro de solicitud
en el SIGEP del
Traspaso
Presupuestario

v

Validacién en el
SIGEP del traspaso
presupuestario

'

Aprobacion en el
SIGEP del traspaso
presupuestario
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7.4 MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS INTERINSTITUCIONALES VIPFE — PARTIDA 571

PROGRAMAS

PROFESIONAL FINANCIERO DE ABOGADO DE ASUNTOS

DIRECTOR GENERAL EJECUTIVO
JURIDICOS

VIPFE MPD

Inicio

Elabora el Informe
Técnico

Informe Tecnico

Firma de Resolucion

Administrativa que

apruebe el traspaso
presupuestario

Elabora el Informe
Legal

Informe Técnico

Resolucion

nforme Legal

Elabora la
Resolucién
Administrativa que
apruebe la
Modificacién
Presupuestaria

Administrativa

!

Remite la

VIPFE

documentacion de
la Modificacion
Presupuestaria al

Fase

Efectda la revision
de la
documentacion
remitida por el FPS

>l Firma de la
Resolucion

nforme Legal

Elabora el Informe
Técnico, Legal y la
Resolucién
Administrativa que
apruebe la
Modificacion
Presupuestaria

Informe Técnico

nforme Legal

—

Resolucion

!

Registro de solicitud
en el SIGEP del
Traspaso
Presupuestario

v

Validacién en el
SIGEP del traspaso
presupuestario

v

Aprobacion en el
SIGEP del traspaso
presupuestario
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7.5 MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS INTERINSTITUCIONALES (VIPFE, DONACION Y CREDITO) LIBERACION DE RECURSOS

GAMS GADS

PROFESIONAL FINANCIERO DE
PROGRAMAS

ABOGADO DE ASUNTOS

ADMINISTRATIVOS

DIRECTOR GENERAL EJECUTIVO

GAMS -GADS

VIPFE

Inicio

Elabora el Informe
Técnico

Informe Tecnico

Elabora el Informe
Legal

Tnforme Técnico

nforme Legal

Elabora la
Resolucion
Administrativa que
apruebe la
Modificacién
Presupuestaria

Administrativa

Firma de Resolucion

Administrativa que

apruebe el traspaso
presupuestario

Resolucion

!

Remite el Informe
Tecnico, Legal y la

Efectda larevision
de la
documentacion
remitida por el FPS

Informe Tecnico

orme Juridico

Elabora del Informe
Técnico, Legal y la
Resolucion
Administrativa que
apruebe la
Modificacién
Presupuestaria

Resolucion al GAMs
y/o GADs

Fase

Informe Técnico

informe Legal

Resolucion

Remite el informe
técnico, Legaly la
Resolucién y la

Efectla la revision
dela
documentacion
remitida por el FPS
los GAMs y/o GADs

Informe Tecnico

Elabora el Informe
Técnico, Legal y la
Resolucién
Administrativa que
apruebe la
Modificacién
Presupuestaria

documentacion
remitida por el FPS
al VIPFE

Informe Técnico

informe Legal

Resolucion

Firma la Resolucion
Administrativa de
Modificacion
Presupuestaria

Registro de solicitud
en el SIGEP del
Traspaso
Presupuestario

|

Validacién en el
SIGEP del traspaso
presupuestario

!

Aprobacion en el
SIGEP del traspaso
presupuestario
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7.6 MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS INTRAINSTITUCIONALES (VIPFE, DONACION Y CREDITO) - REASIGNACION

DE PRESUPUESTO ENTRE PROYECTOS DE UNA MISMA ENTIDAD

PROFESIONAL FINANCIERO DE
PROGRAMAS

ABOGADO DE ASUNTOS

JURIDICOS

DIRECTOR GENERAL EJECUTIVO

GAMS -GADS

Fase

Inicio

Elabora el Informe
Técnico

Informe Tecnico

Elabora el Informe
Legal

Informe Teécnico

nforme Legal

Elaborala
Resolucién
Administrativa que
apruebe la
Modificacién
Presupuestaria

T
Administrativa

Firma de Resolucion
Administrativa que
apruebe el traspaso

presupuestario
L_Rimﬂ

!

Se remite la
documentacion de

Efectta la revision
dela
documentacién
remitida por el FPS
Informe Tecnico

orme Juridico

Elaborala
Resolucion que
apruebe la
Modificacién
Presupuestaria

Resolucion

Firma la Resolucion
Administrativa que
aprueba la
modificacion
presupuestaria

v

la Modificacion
Presupuestaria al
GAM s y/o GADs

Registro de solicitud
en el SIGEP del
Traspaso
Presupuestario

)’

Validacion en el
SIGEP del traspaso
presupuestario

v

Aprobacion en el
SIGEP del traspaso
presupuestario
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7.7 MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS INTERINSTITUCIONALES (VIPFE, DONACION Y CREDITO) REASIGNACION DE PRESUPUESTO ENTRE
PROYECTOS DE DIFERENTES ENTIDADES

PROFESIONAL FINANCIERO DE ABOGADO DE ASUNTOS
DIRECTOR GENERAL EJECUTIVO GAMS -GADS VIFPE SE
PROGRAMAS ADMINISTRATIVOS
Firma de Resolucion Efectda la revision Efectda la revisién
Elabora el Informe Elabora el Informe Administrativa que > dela dela
Técnico Legal T [ e e documentacion documentacién
remitida por el FPS remitida por el FPS

Informe Tecnico Informe Técnico

nforme Legal

Elabora la
Resolucién
Administrativa que
apruebe la
Modificacién
Presupuestaria

Informe Técnico

Elabora la
Resolucion que
apruebe la
Modificacién

Presupuestaria

Iinforme Tecnico

nforme Legal

Elabora el Informe
Técnico, Legaly la
Resolucion
Administrativa que
apruebe la
Modificacién
Presupuestaria Y
firma la misma
Informe Tecnico

nforme Legal

presupuestario
L_Riolucion

Administrativa

Se remite la
documentacion de
la Modificacion <€
Presupuestaria al Registro de solicitud
GAM s y/o GADs en el SIGEP del
| Traspaso
Presupuestario

Fase

7.9 Aclaraciones
Emision de Informe Técnico

Para toda modificacion presupuestaria debe analizarse el requerimiento, con observancia de las
normas juridicas que regulan el proceso y, en el caso se su factibilidad, emitir el informe que
sustente la modificacion presupuestaria y establezca, estableciendo las causales y la instancia
de aprobacion, y el detalle de la modificacion presupuestaria, identificando las categorias
programaticas, las Direcciones Administrativas y Unidades Ejecutoras, la fuente Y organismo
financiador, las partidas presupuestarias a afectar, y todo otro detalle que permita el registro en
el sistema.

Emisién del Informe Legal

La Unidad Juridica debe verificar que se cumpla y debera realizar el analisis de pertinencia a la
solicitud de la modificacién presupuestaria, en el caso de ser procedente, debera ser
complementado con el respectivo informe legal, en el cual debera corroborar la legalidad del
mismo, basado en la normativa legal vigente.
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Emision de Resolucion de Aprobacion

La Unidad Juridica en referencia a los informes Técnico y Legal debera realizar la respectiva
Resolucion que apruebe y autorice la realizacion a la Modificacion presupuestaria sustentada en
los informes anteriormente descritos

Promulgacién de la Resolucién de Aprobacién

La instancia autorizada y facultada de refrendar las Resoluciones deberan dar curso con la
promulgacion de la respectiva Resolucion, esta resolucion es parte integrante del proceso de
Modificacion Presupuestaria en el SIGEP.

Registro de la Modificacién en el SIGEP

En cumplimiento a lo establecido en la Resolucion que aprueba y autoriza la realizacion de la
Modificacion Presupuestaria, la Unidad de Presupuestos debera trabajar en el SIGEP con los
usuarios habilitados por el gestor.

Validacion de la Modificacion, registrada en el SIGEP de la entidad

Solicitada la modificacion presupuestaria en el SIGEP, el responsable de la validacion
procedera con tal accion en el sistema.

Aprobacién de la Modificacion registrada en el SIGEP por la entidad

Validada la Modificacion Presupuestaria en el SIGEP se procedera con la aprobacion del
registro con el que concluye el proceso de Modificacion Presupuestaria.

Aprobacién de la Modificaciéon por Ley del Estado Plurinacional

La entidad debe remitir la solicitud de modificaciones presupuestarias al MEFP, para el tramite
ante la Asamblea Legislativa Plurinacional. Aprobada la Ley, la modificacién sera registrada en
el SIGEP.

Aprobacién de la Modificacién por Decreto Supremo

La entidad debe remitir la solicitud de modificaciones presupuestarias al Ministerio cabeza de
sector, para el tramite de aprobacion de la modificacién por Decreto Supremo. Aprobado el
Decreto, la modificacion sera registrada en el SIGEP.

Aprobacion de la Modificacion por el Organo Rector

La entidad debe remitir la solicitud de modificaciones presupuestarias al Organo Rector
aprobado el Decreto, la modificacién sera registrada en el SIGEP.
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8 REGISTROS.
Nombre del registro
FPS/GFA- Modelo de Informe Técnico

UFP/P/706/F-01

9 ANEXOS. (solo en copia impresa)

Anexo Caédigo Descripcién del Anexo
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INFORME GF/XXX/XX/XX/XX

A: XXXX
Director General Ejecutivo

Via: XXXX
Gerente de Finanzas y Administracion
XXXX
Unidad Financiera de Programas
De: XXXX
Profesional Financiero de Programas
Ref.: Modificacion Presupuestaria —-TTPO DE MODIFICACION
Fecha: XXXX

I. ANTECEDENTES.

I1. JUSTIFICACION DEL REQUERIMIENTO.
IV. CONCLUSION.

Resumen de Modificaciones Presupuestarias
(Expresado en Bolivianos)

Convenio de Financiamiento Fuente Organismo  Programa

Total 0,00

Anexo — Las matrices de las modificaciones presupuestarias

iy
ﬁn, Oficina Central - Calle Belisario Salinas N* 354 — Sopocachi Telf. 2-412474 — 2-411995 — Fax 2-413124 — Casilla 10713
ﬂ" 0 o Web: www.fps.gob.bo — La Paz - Bolivia
A
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PROCEDIMIENTO
INSCRIPCION Y SEGUIMIENTO A
LA EJECUCION DE PROYECTOS

EN EL SISIN WEB

TERMINOS Y CONDICIONES DE USO
Material de Uso Externo

El contenido del presente documento es de caracter PUBLICO y de uso externo. El documento
puede ser divulgado pero no debe sufrir cambios. Cualquier sugerencia debe ser presentada al
Fondo Nacional de Inversién Productiva y Social.
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1. OBJETO.

Contar con un instrumento operativo que le permita al FPS efectuar la Inscripcion de proyectos
en la base SISIN WEB administrada por el VIPFE.

2. ALCANCE.

El presente procedimiento es de aplicacion obligatoria para la Gerencia de Finanzas y
Administracion, la Unidad Financiera de Programas y las Gerencias Departamentales.

3. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS

Termino Descripcion

MAE Maxima Autoridad Ejecutiva

CDAP Comité Departamental de Aprobacion de Proyectos

SISIN Sistema de Informacién sobre Inversiones

SIGEP Sistema de Gestién Publica

FPS Fondo Nacional de Inversién Productiva y Social

SAP I Sistema de Administracién de Proyectos

ISAP Sistema de Administracion de Proyectos en internet

MPD Ministerio de Planificacion del Desarrollo

VIPFE Viceministerio de Inversién Publica y Financiamiento Externo
SICOES Sistema de Contrataciones Estatales

4. REFERENCIAS.

| | |

5. RESPONSABILIDADES.

Actividad | Responsable
Velar por el cumplimiento de este procedimiento Gerencia de Finanzas y
Administracion

Seguir lo establecido en este procedimiento Gerencias Departamentales
Unidad Financiera de
Programas

6. CONDICIONES GENERALES

El Sistema de Informacion sobre Inversiones via Web (SISIN Web) es un instrumento
informatico del Sistema Estatal de Inversion y Financiamiento para el desarrollo (SEIF-D) de
uso obligatorio para el procesamiento de la informacion relacionada con el ciclo de vida de cada
proyecto de inversion publica y su financiamiento. El registro de los proyectos en el SISIN es un




W ﬂ INSCRIPCION Y SEGUIMIENTO A LA | FPS-GFA-UFP-P-707

ama EJECUCION DE PROYECTOS E
FPS EN EL SISIN WEB Version 1.0,

USO INTERNO PROCEDIMIENTO Pagina 3 de 8

requisito para su incorporacién en el Programa de Inversion Publica y consecuentemente en el
Presupuesto de Inversion Publica Anual.

El SISIN se vincula y compatibiliza con otros sistemas relacionados con el proceso de la
implementacién de los proyectos de inversién publica. Estos son el SIGEP, en el que previa la
inscripcion presupuestaria, el proyecto debe ser registrado por el VIPFE en el catalogo
mencionado para poder dar curso a la publicacion de la convocatoria a la licitacion.

7. DESARROLLO.

7.1 Inscripcién de los proyectos en la base SISIN web y Catalogo SIGEP

Actividades Responsable

Aprobado el Proyecto por el CDAP (Etapa 80) y una vez se cuente | Profesional Técnico
con los informes técnico y ambiental y un resumen del costo total | de la Oficina
del proyecto se procede con el registro en los campos habilitados en | Departamental

el SAP |l o ISAP (segun corresponda).

En base a la informacion registrada del SAP Il o ISAP (segun | Profesional Técnico
corresponda) proceder con el llenado de la informacion requerida en | de la Oficina
el médulo de SISIN del SAP Il y/o ISAP, para lo cual se debera
considerar la “Guia para el llenado del Formulario Unico SISIN Web
FPS/GFA-UFP/P/708/ FO01”

Departamental

En estas dos instancias, una vez aprobado el proyecto por el CDAP,
se debe asignar el Codigo SISIN que es correlativo. En el caso del
ISAP el codigo es asignado automaticamente.

Debe registrarse el nombre tal como el SISIN Web lo exige. Este
debe indicar la accidn, el proyecto y la ubicacién.
En base a la informacion completada en los Sistemas SAP e ISAP | Jefe de la Unidad de

proceder a completar la informacion requerida en el moédulo de | Finanzas y
Proyectos del SISIN WEB, inicialmente marcar Nuevo proyecto. Administracién
(Of. Dptal)

Llenar los datos del proyecto, considerando que el cédigo SISIN | Jefe de la Unidad de
debe ser correlativo (Corresponde al asignado en el sistema ISAP) y Finan;as y
que el Nombre que debe contener: accion, objeto y localizacion. Administracion

(Of. Dptal)
Completar la informacion del proyecto en cada una de las pestanas: | Jefe de la Unidad de
Problematica, Localizacién, Fase-Componente, y Costo total Finanzas y

Administracién

(Of. Dptal)

El campo de Dictamen es parte del Formulario Unico del SISIN | Jefe de la Unidad de
mediante el cual el Gerente Departamental recomienda la ejecucion | Finanzasy

del proyecto. Una vez que el Dictamen haya sido firmado por el ?gfﬁgﬁggcién
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Actividades Responsable

Gerente Departamental y por el técnico responsable del proyecto
debe ser colgado en el FTP- FPS, a fin de ser enviado al VIPFE, al
momento de efectuar la solicitud de inscripcidn presupuestaria del
proyecto.

Asignar Recursos y segun fuente y organismos completar toda la
informacion  de  programacion  plurianual:  Clasificadores,
Programacion, Reprogramacion y Solicitud de catalogo (si
correspondiere)

Jefe de la Unidad de
Finanzas y
Administracion

(Of. Dptal)

Remite al Profesional en Sistema de Inversion Publica e Informacién
SISIN web de Oficina Central la solicitud de Registro en Catalogo
SIGEP conforme al formato establecido. Paralelamente queda
disponible la informacion en la Base SISIN del proyecto completo y
actualizado para su correspondiente validacion.

Jefe de la Unidad de
Finanzas y
Administracion

(Of. Dptal)

Valida la informacion SISIN tanto en la Base como en el cuadro
Formato establecido.

Profesional
Financiero de SISIN

En caso de existir observaciones a la informacion envia el detalle de
las mismas para el ajuste correspondiente a la Oficina
Departamental.

Profesional
Financiero de SISIN

De no existir observaciones en la informaciéon cargada en el SISIN,
se envia en cuadro formato al VIPFE la solicitud de registro de
proyecto en el catadlogo SIGEP.

Profesional
Financiero en SISIN

Valida la informacion disponible exigida por el catalogo SIGEP, de
no existir observaciones el (los) proyecto (s) sera (n) registrado (s)
en el catalogo SIGEP.

Analista del VIPFE

instancias (Profesional Financieros de Programas, Gerencias
Departamentales, Gerencia de Programas y Proyectos) en el FPS
relacionadas con el (los) proyecto (s), para la continuacién de las
tareas subsecuentes como la inscripcion de estos proyectos en el
Presupuesto General de Inversién Publica, el mismo que se
encuentra habiltado para la asignacién del presupuesto
correspondiente y la publicacion en el SICOES.

Confirma en el catalogo SIGEP, el registro de los proyectos. Profesional
Financiero en SISIN
Comunica a la Unidad Financiera de Programas, y a todas las | Profesional

Financiero en SISIN

Similar informacion a través de un listado se reporta a las
gerencias departamentales para su seguimiento en los procesos
subsecuentes.

Profesional
Financiero en SISIN

Tiempo Estandar Referencial: 15 dias
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7.2 Reporte de ejecucion SISIN WEB

Actividades Responsable

Se instruye a las Gerencias departamentales el registro del SISIN | Profesional

hasta el dia 10 de cada mes de los pagos efectivos del mes | Financiero en SISIN
anterior de los proyectos insertos en el presupuesto de inversion
de la gestion.

Una vez registrados los pagos del mes anterior cargados por la | Profesional
Gerencias Departamentales, se verifica la confiabilidad de esta | Financiero en SISIN
informacion cruzando con los datos contenidos en el reporte
gerencial de pagos y el cuadro de mando de control.

Verifica la informacion de la ejecucion cargada en el SISIN, | Profesional
verificandose que no existan errores y montos diferentes, se | Financiero en SISIN
efectiua el cierre del reporte de ejecucion del SISIN mediante un
Dictamen de Cierre, el mismo que lleva la firma del Gerente de
Finanzas y Administracion

El reporte de ejecucion y el Dictamen de Cierre, se envia al | Profesional

VIPFE mediante carta firmada por el Director General Ejecutivo. Financiero en SISIN

Tiempo Estandar Referencial: 10 dias
7.3 Aclaraciones

El Cddigo SISIN como el nombre se mantienen toda la vida del proyecto, comprende la fase de
pre inversidon como la de inversion.
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7.4 Flujogramas

7.1INSCRIPCION DE PROYECTOS EN ELSISIN WEB Y EL CATALOGO SIGEP

Fase

PROFESIONAL TECNICO JEFE DE LA UNIDAD DE PROFESIONAL FINANCIERO EN SISIN
(OF. DEPARTAMENTAL) FINANZAS Y ADMINISTRACION (OF CENTRAL) VIFPE
' (OF. DEPARTAMENTAL) '
Inicio Valida la
o| informacion del
1 SISIN enla base
SISIN WEB
Revision de
Proyectos en Etapa
B Remnite al VIPFE Ia . fva"da.la
Observaciones solicitud de > I,n ormaciony
i I Catalogo SIGEP registra el Proyecto

Procede a registrar
lainformacion en el
Modulo SISIN WEB
del SAPII y/o ISAP
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INSTRUCTIVO
LLENADO DEL FORMULARIO
UNICO SISIN WEB

TERMINOS Y CONDICIONES DE USO
Material de Uso Externo

El contenido del presente documento es de caracter PUBLICO y de uso externo. El documento
puede ser divulgado pero no debe sufrir cambios. Cualquier sugerencia debe ser presentada al
Fondo Nacional de Inversion Productiva y Social.
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PARTE 1. REGISTRO DEL PROYECTO

Para registrar un nuevo proyecto, seleccione la opcion Nuevo Proyecto y se habilitara en la
parte inferior del panel un tablero de opciones

Datos Generales

Cédigo SISIN: En los tres primeros digitos se anota el Codigo Institucional, que en el caso del
FPS es el 287; en los siguientes cinco digitos, se anotara el nimero asignado al proyecto, que
es un numero correlativo y de acuerdo al rango asignado a cada Gerencia Departamental; los
ultimos cinco digitos, se anota siempre 00000. El Codigo SISIN asignado, es valido desde que
es aprobado el proyecto hasta la conclusién de su ejecucioén, por lo tanto, este es el mismo en
las fases de pre inversion y de inversion. El Codigo SISIN se asigna al proyecto y no asi al
contrato ni al convenio de financiamiento.

Nombre: Se incluira la accioén, el objeto, y su ubicacién (Se anota el Departamento, y el
Municipio correspondiente), de manera que permita identificar la inversion de manera
inequivoca. El nombre se mantiene toda la vida del proyecto.

Nombre formal: Se anotara de forma explicita el nombre del proyecto. En el nombre del
Proyecto no se denota la etapa actual del mismo, el sistema tiene habilitado otro campo para el
registro de las etapas.

Denominaciéon (Nombre original)

Tipo de Inversion: Se registrara si es capitalizable (cuando el producto del proyecto dara lugar
a un incremento del stock de capital), o no capitalizable (cuando no se incrementa el stock de
capital). Por ejemplo: Capitalizable = Construcciéon y/o equipamiento; No capitalizable =
Fortalecimiento, capacitacién, campafia de vacunacion, etc. El tipo de Inversién se define por
proyecto (no por etapa), es unico no se puede cambiar con un cambio de etapa. Ejemplo. Si el
proyecto es una Construccion y esta en etapa “Estudio de Identificaciéon” el tipo de Inversion es
“Capitalizable” porque el producto final del Proyecto sera la Construccion (objeto tangible)

Fecha de Inicio: Es la fecha en la que se estima, se iniciara la ejecucion del primer
componente del proyecto. La estimacién, debe considerar el tiempo que toma la aprobacion del
proyecto y todo el proceso de licitacion, adjudicacion y firma de contrato con la empresa
adjudicada. Para la actualizacion de informacion de proyectos en ejecucion, debe tomarse la
fecha real en la que arrancé la ejecucion del proyecto

Fecha Término: Es la fecha en la que se estima, que todos los componentes del proyecto
estaran fisicamente concluidos.

Entidades

Entidad Responsable de la Ejecucion del Proyecto: Se anotara el nombre de la entidad
ejecutora, que puede ser el municipio, la prefectura, alguna ONG o simplemente el FPS.
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Entidad Responsable de la Operacion del Proyecto: Corresponde a la entidad que se hara
cargo de la operacién y mantenimiento del proyecto cuando termine la etapa de ejecucion. Al
momento de firmar los convenios con el municipio y/o prefectura para la ejecucién de un
proyecto, debe identificarse cual sera la entidad responsable de la operaciéon y mantenimiento.
Normalmente es el mismo municipio, o alguna cooperativa.

Si existiera alguna correccion en los datos generales del proyecto se podran realizar antes de
que se le asigne presupuesto, posteriormente solo se podra actualizar la Fecha Estimada de
Término.

Si existiera alguna correcciéon en los datos generales del proyecto se podran realizar
antes de que registre el dictamen de inicio de etapa.

PARTE 2 - EDICION Y ACTUALIZACION DE LOS DATOS DEL PROYECTO
Registro de los datos especificos del proyecto
Aspectos generales

Problematica: Se resume y describe en palabras claras y concretas el Problema y la Solucién
que se plantea considerando que la misma debe tener fin (es) y Propdsito (s). Todo proyecto
debe tener la descripcién del Problema, Solucién, Fin y Propdsito, por tal motivo todos los
campos son obligatorios. Descripcién del problema, la solucion propuesta, objetivo general y
especificos del proyecto, la informacion registrada debe ser clara y concreta, porque estos
datos formaran parte del dictamen del proyecto.

Localizacion Geografica: Un proyecto podria encontrarse en varios departamentos o en varios
municipios. Si se desea adicionar municipios se realizan los mismos pasos, una vez que haya
registrado la localizacién donde se ejecutara el proyecto, ademas, el numero total de habitantes
total, como también separado por sexo — informacién fue proporcionada por el Instituto Nacional
de Estadistica (INE) Censo 2012.

Registrado el Municipio se habilitara la opcion Ver mapa, misma que permitira el registro de la
informacion georeferencial del proyecto. Después de utilizar alguno de los marcadores de esta
opcion o la edicion de coordenadas se procedera a Grabar la ubicacion georeferencial del
proyecto

Etapa — Componente: Para registrar una nueva etapa registre las Fechas Inicio y Término de
la misma, presione el botéon Grabar, realizada esta accion recién podra registrar los
componentes que desee. Las fechas de Inicio y Término de la Etapa deben estar dentro de las
Fechas Inicio y Término del Proyecto. El sistema le mostrara solo los componentes
relacionados a la Etapa y Tipo de Inversion. Si por equivocacion registro una etapa que no
corresponde al proyecto, utilice el Boton Eliminar Etapa para borrar la etapa y sus
componentes, si no le permite eliminar revise el Costo Total y la Programacién de la inversién
para verificar que no tiene datos registrados para esta etapa y/o componentes
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NOTA: El componente “Gestion de Riesgo de Desastres” permite incluir los gastos que se
destinen exclusivamente a este componente dentro del Proyecto. De acuerdo al nuevo
Reglamento Basico de Pre inversion, todo proyecto debe considerar la viabilidad en el aspecto
de Gestion de Riesgos, es decir que debe incorporar en su formulacion aspectos que permitan
asegurar la resiliencia del proyecto ante la ocurrencia de eventos climaticos adversos a través
de un enfoque integral que permita gestionar la incertidumbre relativa a
estas amenazas. En ese sentido, se incluird en este componente, por ejemplo, el presupuesto
que se destine al reforzamiento de medidas de seguridad: muros de contencion, gaviones, o a
la introduccion de medidas especiales para que se puedan reducir o mitigar los efectos
negativos del riesgo.

Costo Total del Proyecto ($us.): El costo total se registra desde dos puntos de vista: a) en la
parte izquierda, el costo por etapa y b) en la parte derecha, costo por componentes; ambos
totales deben coincidir.

a) Costo por etapa:

a.1. Para los proyectos de continuidad, las etapas de la pre inversion se mantienen: perfil, pre
factibilidad, factibilidad y disefio final. En la fase de inversion, la etapa se denomina
“ejecucioén”.

a.2. Para los proyectos nuevos que se inician el 2008, de acuerdo al nuevo reglamento basico
de la pre inversion elaborado por el VIPFE, los nuevos nombres asignados a las etapas de la
fase de pre inversiéon son: perfil, estudio de identificacion, estudio técnico, econémico,
social y ambiental. En la fase de inversion, el nombre de la etapa se mantiene como
“ejecucion”.

b) Costo por componentes

Tanto para los proyectos de continuidad como para los nuevos, los componentes son:
infraestructura; vehiculos, equipamiento y maquinaria; equipo y muebles de oficina; supervision;
“bienes capitalizables” donde debe registrarse el costo de la pre inversién segun sean proyectos
de continuidad o nuevos; “Administrativos” donde deben registrarse los gastos generales, y
“Otros” para el registro de los gastos de publicacién u otros.

Empleo

Debido a la necesidad de contar con la informacién de los empleos generados, se debera
registrar la informacion de los empleos que genera el proyecto de inversion.

Se deberan registrar los requerimientos de mano de obra demandados por el Proyecto,
empleos directos generados por la inversién segun el costo y nivel de calificacion en las
diferentes etapas del ciclo de vida del proyecto.

Se debera identificar una o varias categorias de mano de obra:
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Mano de Obra Calificada, corresponde al nivel de instruccion técnico superior y universitario.
Se considera en esta categoria a los gerentes, administradores y profesionales que son
necesarios para la ejecucion del proyecto.

Mano de obra Semicalificada, corresponde a la poblacién econémicamente activa que alcanza
a un nivel de instruccién medio, normal y técnico medio. En esta categoria se consideran a los
empleados y obreros que dependiendo su nivel de instruccion alcanzado son requeridos para la
ejecucion del proyecto.

Mano de Obra No Calificada Urbana o Rural, corresponde a la poblacion econdémicamente
activa que alcanzé a un maximo nivel de instruccién intermedio. En esta categoria se incluyen
los obreros y peones que por el nivel instruccion alcanzado son requeridos para la ejecucién del
proyecto.

Marcas de Clasificacion

Importancia para Seguimiento: La entidad puede clasificar sus proyectos en 3 niveles para
obtener reportes especificos para un mejor seguimiento, para esta clasificacion el usuario debe
considerar el costo, la magnitud y/o impacto, cobertura de los proyectos que ejecuta la entidad,
para clasificarlos de la siguiente manera:

a) Importancia Alta, proyectos que son importantes (por costo, magnitud y/o impacto) y/o
estratégicos para la entidad, a los cuales se realiza un seguimiento continuo y permanente,
cuyos plazos de ejecucion pueden

ser medianos o largos.

b) Importancia Media, proyectos con costos y cobertura intermedia y de ejecuciéon a mediano y
corto plazo.

¢) Importancia Baja, proyectos con costos menores, pequefios en magnitud y cobertura, y de
ejecucion a corto plazo.

Ficha del Proyecto

El usuario tiene la posibilidad de imprimir la Ficha de proyecto una vez completada la
informacion anteriormente mencionada.

PARTE 3. DICTAMEN DE LA MAXIMA AUTORIDAD EJECUTIVA

Mediante el llenado de la Parte 3, la maxima autoridad ejecutiva de la instituciéon certifica el
cumplimiento de las Normas Basicas del SNIP y asume la responsabilidad por la asignacién de
recursos publicos en la ejecucion del proyecto. Esto es un requisito para la asignacion de
recursos.

El sistema tiene habilitados 8 tipos de dictamenes:

- Dictamen de Inicio de Etapa

- Dictamen de Cambio de Fechas

- Dictamen de Cambio de Costos

- Dictamen de Cambio de Fechas y Costos

- Dictamen de Cambio de Autoridad o Responsable
- Dictamen de Cambio de Etapa
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- Dictamen de Cambio Nombre Original
DICTAMEN DE INICIO DE ETAPA

Si esta registrando un proyecto nuevo se debera registrar “Dictamen de Inicio de Etapa” el
sistema desplegara la opcion “Iniciar la Etapa”.

Complete los datos que el Dictamen solicita, la informacién de las preguntas 1, 2, 3, 4 no
podran modificarse para otra etapa, por tal motivo, verifique la informacién registrada y grabe el
dictamen.

Registrar Dictamen: Como lo indica el formulario esta opcién le permitira registrar el Dictamen
de la Maxima Autoridad Ejecutiva, presione la opcion y proceda con el registro de los datos
solicitados.

Elija la Fase de Inversion que iniciara el proyecto, la fechas automaticamente se llenaran de
acuerdo a la informacion que registro en la opcion proyectos —> Fase — Componentes

Complete los datos que el Dictamen solicita, la informacién de las preguntas 1, 2, 3, 4 no
podran modificarse para otra fase, por tal motivo, verifique la informacion registrada y grabe el
dictamen

Cerrar Dictamen: Lleno el formulario proceda al cierre del mismo. Debe revisar todos los datos
del registro de proyecto como ser: Problematica, Localizacion Geografica, Fase - componentes
y el costo total de la fase, porque una vez cerrado el Dictamen esta informaciéon no podra ser
modificada. Después de Cerrado el Dictamen de la Fase inicial no se podra editar o modificar

Una vez grabado el dictamen el sistema le permitira:

- Editar los datos del dictamen.

- Eliminar el dictamen en caso de requerir la modificacion de las fechas de la etapa.
- Modificar todas las partes del registro del proyecto excepto las fechas de la etapa.
- Impresion de una version en borrador del dictamen para su revision.

No se le permitira:

- Registrar otro dictamen mientras no cierre el vigente.

- Modificar la fecha de registro del dictamen.

- No se permitira imprimir la ficha del proyecto.

- Se bloquearan todos los médulos a partir de la Programacion de la inversién hasta que el
usuario proceda al cierre del mismo

Recuerde:
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- Por ningun motivo se podra abrir un dictamen cerrado, por lo mismo revise la impresién
borrador antes de cerrar el mismo.

- Verifique los datos de la MAE y Responsable antes del cierre.

- Verifique los costos de la etapa antes de cerrar el dictamen.

- De acuerdo a las fechas del dictamen la etapa se habilitara en las distintas gestiones.

Dictamen de Cambio de Costos

Para el ajuste o modificacion de los costos referentes a una etapa con dictamen, el sistema le
permite el registro de un dictamen de “Cambio de Costos”. Seleccione “Cambio de Costos” y
oprima Agregar Dictamen.

Seleccione el motivo por el cual se esta registrando el dictamen, registre el resto de la
informacion solicitada y grabe. Luego proceda con el cambio de costos correspondiente

DICTAMEN CAMBIO DE ETAPA

Dictamen Cambio de Fase: Si se ha concluido la fase inicial del proyecto o fase anterior y se
desea suscribir una nueva fase para el proyecto, registre la fase y sus fechas en la opcién
Proyecto -> Fase — componente mas su costo total, llenos los datos de la nueva fase seleccione
las siguientes opciones.

Registrar Dictamen: Como lo indica el formulario esta opcion le permitira registrar el Dictamen
de cambio de Fase que debe ser firmado por la Maxima Autoridad Ejecutiva y el responsable
del proyecto, presione la opcién y proceda con el registro de los datos solicitados. Seleccione la
nueva Fase de Inversion del proyecto, la fechas automaticamente se llenaran de acuerdo a la
informacion que registro en la opcién proyectos —> Fase — Componentes. Para facilitar el
registro del Dictamen el sistema le mostrara los datos registrados en una Fase anterior, para
que el usuario modifique los datos necesarios.

Cerrar dictamen: Lleno el formulario proceda al cierre del dictamen. Después de Cerrado el
Dictamen de cambio de Fase no se podra editar o modificar su informacion. - Cerrado el
dictamen por cambio de Fase no podra volver a una fase previa, el sistema cerrara
automaticamente toda la informacion referente a fases previas por seguridad, para evitar
modificaciones. - Solo le permitira utilizar dos fases si se esta realizando la formulacion
presupuestaria. El sistema no permite el uso de dos fases en la misma gestion. a) Las etapas
Estudio de Identificacion (El), Estudio Técnico Econdémico Social y Ambiental (TESA) y
Ejecucion (EJEC) se pueden activar cuando se requiere pasar de: - El a TESA - El a EJEC -
TESA a EJEC. No se permitira cambiar a: - TESA a El - EJEC a TESA - EJEC a El
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PARTE 4 - PROGRAMACION Y REPROGRAMACION DE LA INVERSION

Las pestanas de Programacion de la Inversién y Reprogramacion de la Inversion se utilizaran
para registrar los montos totales a nivel de recursos que se utilizaran en el proyecto para la
gestion considerando la etapa que corresponda.

Solamente podra visualizar las etapas que tengan dictamenes.

Los botones de adicion y/o edicion se activaran en la pestaia programacion cuando se realice
el proceso de formulacion presupuestaria. Los botones de adicion y/o edicidon se activaran en la
pestafa reprogramacion para la gestion vigente.

Los recursos se encuentran divididos en dos grupos: Recursos Internos (TGN, IDH, Recursos
Propios, etc.) y Recursos Externos (Donaciones, Créditos). Para adicionar nuevos recursos
presione el botdn de adicion que se visualiza al final del nombre del tipo de Recurso.

1. Reprogramacion: La ventana le mostrara el Monto Reprogramado total del recurso.

2. Saldo Reprog.: Muestra el Saldo que falta por distribuir del recurso, este saldo se calcula
considerando el monto que se registré en todos los proyectos que se financiaran con el recurso
seleccionado.

3. Monto Reprog.: Monto que se reprogramo para el proyecto seleccionado.

4. El boton de adicion solo aparecera si el proyecto no tiene ningun registro con el recurso
seleccionado.

Recuerde:

Se activaran las columnas Programacioén, Saldo Prog. y Monto Prog. cuando se esté realizando
el proceso de la formulacion presupuestaria.

Solicitud Catalogo

Para las entidades que requieran que su proyecto sea registrado en el Catalogo SIGEP
(Central), podran utilizar esta opcidn para marcar el proyecto, el mismo sera validado y enviado
para su registro por el analista responsable de la entidad (las entidades que no requieren el
registro de sus proyectos en SIGEP Central no es necesario que utilicen esta opcioén).

Al elegir la opcion “SI” automaticamente el sistema bloqueara la informacién registrada hasta
este momento, por tal motivo revise sus datos antes de realizar la solicitud.

PARTE 5. PROGRAMACION PRESUPUESTARIA

Esta Parte, se la llena cuando el proyecto al haber sido aprobado entrara en la fase de
ejecucion, y por lo tanto se le debe asignar presupuesto para la gestion. Este es el momento en
que el proyecto cuenta con fuentes de financiamiento aseguradas, y se programa el
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requerimiento presupuestario anual. Esta informacion queda incorporada en el Presupuesto
General de la Nacién de cada gestion.

Categoria programatica: Corresponde al cédigo asignado por el Sistema de Formulacion
Presupuestaria (SFP) en funcién a la estructura programatica definida para la gestion que se
presupuesta. En el caso del FPS, la categoria programatica se la define por convenios de
financiamiento, y este dato sera proporcionado por la Jefatura de Gestion Institucional de
la Oficina Central. La Categoria Programatica se divide en Programa (2 digitos, Proyecto (4
digitos) y Actividad (valor por defecto ‘00’ por tratarse de un proyecto de Inversion Publica)

Distribucion Regional Correspondiente a la Asignacién Presupuestaria: Es la distribucion
geografica porcentual de la asignacion presupuestaria para el ano por Departamento, es
decir la participacion porcentual de los municipios a nivel presupuestario del monto
presupuestado y/o reprogramado para la gestion.

Programacion presupuestaria: En esta pestafia se muestran los recursos que se registraron
en la Programacion o Reprogramacion de la Inversidon para la gestidon y etapas seleccionadas
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PROCEDIMIENTO
GESTION DE CUOTAS DE
COMPROMISO DE INVERSION

TERMINOS Y CONDICIONES DE USO
Material de Uso Externo

El contenido del presente documento es de caracter PUBLICO y de uso externo. El
documento puede ser divulgado pero no debe sufrir cambios. Cualquier sugerencia debe ser
presentada al Fondo Nacional de Inversion Productiva y Social
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1. OBJETO

Definir las actividades necesarias que garanticen una agil, eficaz y oportuna gestion de cuotas
de compromiso para el componente de inversién, por parte del FPS ante las instancias
correspondientes (VIPFE — MEFP) respectivamente.

2. ALCANCE.

El presente procedimiento sera aplicado por la Gerencia de Finanzas y Administracion y las
Gerencias departamentales del FPS.

3. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS

Termino Descripcion

SAP I Sistema de Administracion de Proyectos

ISAP Sistema de Administracién del Proyectos en internet

SIGEP Sistema de Gestidon Publica

VIPFE Viceministerio de Inversion Publica y Financiamiento Externo
MEFP Ministerio de Economia y Finanzas Publicas

4. REFERENCIAS.

\ Cadigo Descripcion

5. RESPONSABILIDADES.

Actividad Responsable

Velar por el cumplimiento este procedimiento Gerencia de Finanzas y
Administracion

Seguir lo establecido en este procedimiento Unidad Financiera de
Programas
Gerencias Departamentales

6. CONDICIONES GENERALES

Este procedimiento se aplica para la gestién de cuotas de los recursos provenientes del TGN
y/o Contravalor, se trabaja con la informacién de los montos planillados no pagados, reportes de
programacion de pagos enviados por las diferentes oficinas departamentales del FPS y la
programacion preparada por la Unidad de Planificacién y Programas.

La Gestion oportuna de cuotas de compromiso del componente de inversion garantiza el flujo
de efectivo que permite llevar adelante la ejecucion de la inversién de proyectos.
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7. DESARROLLO.

7.1 Gestion de cuotas de compromiso, Componente de inversion

Actividades Responsable
7.1.1.Primera solicitud de cuota:

Para el Primer envio de solicitud de cuota de compromiso, el | Profesional
Profesional Financiero de Programas designado al tercer dia de | Financiero de
mes, genera el reporte de lo planillado no pagado, identificando | Programas
de esta manera el detalle que sera programado en sistema | designado
SIGEP para su posterior asignacion por las instancias
correspondientes (VIPFE-MEFP).

Procede a generar el reporte de Cuotas de Caja para lo cual | Profesional
revisa el Instructivo FPS/GFA-UFP/P/708/1001 de Generacién | Financiero de
de Reporte de Cuotas de Caja Programas
designado
Prepara la nota de solicitud de Cuotas de Caja, la cual es | Profesional
derivada previa la revision del Jefe de la Unidad Financiera de | Financiero de
Programas al Gerente de Finanzas y Administracion para su | Programas
respectiva firma. designado

La documentacion adjunta a la nota es la siguiente:

e Reporte de Caja emitido del SIGEP
e Copia de los comprobantes devengados

Revisa la nota de Solicitud de Cuotas de Caja Jefe de la Unidad
Financiera de
Programas

Procede a firmar la nota para su posterior envié al VIPFE Gerente de Finanzas

y Administracién
Con la referida informacion, el VIPFE revisara y validara el | VIPFE
requerimiento de cuota para posteriormente remitirlo al MEFP
El MEFP revisa la solicitud y somete ha visto bueno interno, | MEFP
aprobando la distribucién de las cuotas de compromiso. Esta
situacion es confirmada por la oficina central del FPS, instancia
que notificara a las oficinas departamentales para que se
procesen los pagos correspondientes

7.1.2 Segunda Solicitud de cuota:
Para el segundo envio de solicitud de cuota de compromiso, el | Profesional
Profesional Financiero de Programas considera el planillado, | Financiero de
ademas de las programaciones de pagos enviadas por las | Programas
oficinas departamentales a efectuarse hasta fin de mes. designado /Jefe
administrativo
Financiero
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Actividades Responsable

Departamental

Solicita a los Profesional Financiero de Programas responsables | Profesional

de cada Convenio el detalle de sus montos de cuota de | Financiero de

compromiso a ser programados en sistema SIGEP por | Programas

Direccién Administrativa y entidad de transferencia de los | designado

Convenios a su cargo de forma bi-mensual

Preparara un reporte consolidado de la cuota de compromiso a | Profesional

ser solicitada de forma bi-mensual, el cual debe detallar la | Financiero de

siguiente informacién: Programas

e Direccion Administrativa DA designado

e Entidad de Transferencia ETA

Montos Programados
e Se adjunta copia de los dictamenes y copia de los C31
pendientes de pago

Registra en el SIGEP Ila Programacion de Cuota de | Profesional

Compromiso del componente de Inversion por cada oficina | Financiero de

departamental, etapa de estado “Verificado” Programas
designado

Registra el estado “Enviado” en el SIGEP al Plan Anual de Caja | Jefe de la Unidad
Financiera de
Programas

Elabora la nota de “Solicitud de Cuota de Compromiso” dirigida | Profesional

al VIPFE, adjuntando los reportes SIGEP Programados vy | Financiero de

firmados por los responsables. Programas
designado

Aprueba el registro de la Programacioén en el SIGEP MEFP

Tiempo Estandar Referencial: 4 dias
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7.2 Flujogramas

7.1.1 GESTION DE CUQTAS DE COMPROMISO, COMPONENTE DE INVERSION

Parala primera
solicitud generar el
reporte de lo
planillado no
pagado

Genera el reporte de

Cuotas de caja

Y

Prepara la nota de
Solicitud de
Programacion de
cuota aserenviada
al VIPFE

| Revisalanotade

Procede a firmarla
W|  notaparasu

Comunica a las
Oficinas

1 solicitud de Caja

PRIMERA SOLICITUD DE CUQTA
PROFESIONAL FINANCIERO DE JEFE DE LA UNIDAD GERENTE DE FINANZAS Y VIPFE MEFP
PROGRAMAS FINANCIERA DE PROGRAMAS ADMINISTRACION
Inicio
Y

posterior envid al
VIPFE

Revisa y valida el Aprueba el
requerimiento de P! requerimiento de
cuota Cuota

departa
para que se
efectden los pagos

Fin

Fase
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7.1.2 GESTION DE CUOTAS DE COMPROMISO, COMPONENTE DE INVERSION
SEGUNDA SOLICITUD DE CUOTA

PROFESIONAL FINANCIERO DE
PROGRAMAS (DESIGNADO)

PROFESIONAL
FINANCIERO DE
PROGRAMAS

JEFE DE LA UNIDAD
FINANCIERA DE PROGRAMAS

GERENTE DE FINANZAS Y
ADMINISTRACION

VIPFE

MEFP

Revisa el dato de lo
planillado y las
programaciones de
pagos de las Of.
Departamentales

!

Solicita a los Profesionales
Financieros de

Remite el reporte
| delacuotade

cada Programa la cuota de
compromiso a programar

> .
compromiso del
Programa a su cargo

Prepara el reporte |

consolidado

|

Registra en el SIGEP
la programacion de

| Registrael estado

cuota en estado
verificado

”| Enviado en el SIGEP

v

Prepara la nota de
Solicitud de
Programacion de

Revisa la nota de

cuota a ser enviada
al VIPFE

Comunica a las
Oficinas
depar

A

A 4

Procede a firmarla
N nota para su

solicitud de Caja

Revisa y valida el

posterior envid al
VIPFE

P requerimiento de P
cuota

Aprueba el
requerimiento de
Cuota

paraque se
efectien los pagos

Fase

7.3 Aclaraciones

Ninguna




n‘ GESTION DE CUOTAS DE FPS-GFA-UFP-P-708

COMPROMISO DE INVERSION

rp‘ chs Version 1.0.
USO INTERNO PROCEDIMIENTO Pagina 7 de 12
8. REGISTROS.
Cédigo Nombre del registro
g(l;S/GAF-UFP/P/?OS/F- Registro de cuotas de caja

9. ANEXOS. (solo en copia impresa) (N/A para este procedimiento)

Anexo Cdédigo Descripciéon del Anexo
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Los pasos a seguir para general el Reporte de Cuotas de Caja
1. Ingreso al Sistema

El ingreso al sistema se efectua por la direccion “sigep.sigma.gob.bo”,
desplegandose la siguiente pantalla:

2. Programacion del plan anual de caja

El usuario debe conectarse al sistema, con el perfil de “OPERADOR DEL PLAN
ANUAL DE CAJAS “,

1
| Cambiar de perfil-
| | Besticn: _ﬁﬂ
Perfiles asignados-
| Geston [ Perfl|Deseripoon For defectn [Hud de reshicdon | |
] 2116 &5 REGISTRE DE EECUCION DE GASTOS No |Direcconadriisiat] [
’i‘l 26 104 REGISTRO DE EECUCIAN DE GASTOS 0E REGULARIZACICN N Direcoion Admrstrat
7 16 105 OFERADCR DE ETECUCICN DEL GASTD DE REGULARIZACION No  Drecdon dmnvston |
9 M6 106 APRCEADOR DE EXECUGION DEL GASTE DE REGL ARTZEACION Mo Dreencn Admmtran
g 015 257 OPERADCR DE FINAMZIAMIENTO EXTERNG 8 Entdad
9 015 268 RESPONSAELE DE FIMAMCLAMIENT EXTERNG No  Entdad
¥ 015 272 OFERADCR. DE PROVECTCS No  DwecdonAdmrierat |
] 216 | 273 ADMINISTRADCR OE PROVECTES Mo Direcrion Administab
| 2015 565 PEALFIL CPERADCR D PLAN AMUAL DF CATAS No Direccion Admiisirat]
% 2016 567 PEALFIL APROBADCR PLAN ANUAL DE CATAS Mo Direcrion Administat
% A6 | 600 FEFLFIL ADMINISTRADGR DE MATRICES DE MODIFICACIONES ¥ EXCEP No |Direccion Admiistrat] |3
Conr=lar
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3. Registro de la programacion anual de cajas

El Usuario debera proceder a la programacion de cuota por Partida y Unidad
Ejecutora en los 12 meses del afo, debiendo quedar en cero el saldo a

Programar.

Para realizar la Solicitud del Plan Anual de Cajas, el usuario selecciona del menu

principal

“Cuotas de Caja”

P Amidd e i b Frogresecdn §.AC, ¢ Forkuuctas Flan sl th Crjes

fe§

el B i P Al B g I
Errmtes dul plansnusirle e 7 0 ke e el

e

Inmediatamente se desplegara la pantalla, en la cual se muestra la lista de las
operaciones realizadas por la entidad y direccién administrativa.

CLitw S Cals =  Parwvibed Insiblen +

E2 /089 l8uL H

X L

I = I | |

T | TeeOeoesn | beCouis | Rk | Gpese |

Hacer click en el icono Nuevo inmediatamente se desplegara la pantalla en la cual
se debe seleccionar las siguientes opciones:

e Fuente de Financiamiento
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e Organismo Financiador
e Tipo de Operacion
e Tipo de Gasto

Tipo Gasto: desplegara la lista con los siguientes valores: Corriente e Inversion y
se procede a seleccionar el tipo de Gasto: Corriente

Cievny da"aia » Darnees Insdes =

Eo0E? BLLLGIHE & 9
Dby generdley
B (W | o Pesone e Sokal r Do b T e g E|
b [T, [CINECEIoR SERERAL D€ ASLFTDS ACMINSTRATVOR *Tom gt [=]
Poorbe [ P Dveamremies ()
[ - Estad: EAECHADG)

= ez

LE Dhpn  |Cesposnchet it ks trem Febrern) Marze o M T

Mo dede kb doplay

Luego el usuario hace click en el icono Guardar con lo cual se guarda los datos
generales.

Para la programacion del Plan Anual de Caja el sistema recupera de manera
automatica todas las Unidades Ejecutoras, partidas y presupuesto vigente (Saldo
por Programar) de la Entidad, d.a, fuente, organismo y tipo de gasto asociado.

Eunriea e Cum v Parrrivos Tricieles «

RN N ARR] o
Baizs qorariles
otk [ |y Mememoe e = T e | e o gestin =
oafz = DUECCON SreRa v AT aseramTATTYGE o —
Fmte 2, oo Gornacal e b hincice P ¥
wrorimne: 101 v, Taes Caraid o lhiacese [ £l Ee o
Crrsimdr
AL pas U K

| I 1) : |
e e EN
Hicthain b3 ey
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Muntwsdn Cagn »  Permens Irisies =
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Is0de &Ll H ¥IM a4 09
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o [3 | s FOMPECTER] G TF A TCH AMMETTRATIVE ¥em pameo | Comants =]
Funrtn: [ it Tasprinan da atasi Han Docimestn =y
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] o LAZE210. x| 0 ww | [T [ &l
Avracire Famir v ] 142,200, 0 2w [ (3 [T om 0. ¢
Sk i 17 Ir 51 I am | [T} o [ [T .80 3
Ricprnsen e Crars Bl {Eski) a1 L, am om nm om [
Prosa 4 Rimgerretiasnl - Ligha 00 12,690 a0 | (L] CEl (] [X] <
Macrin Ptraraialdua Th o el am [ o[ am cam | om ¢
Ao P e W Eals 2o, ¥, oy *m | QA *mw | om .00 c
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El Usuario debera proceder a la programaciéon de cuota por Partida y Unidad
Ejecutora en los 12 meses del afio, debiendo quedar en cero el saldo a Programar

Gt de Can v Fenssarsbewashes = CararSmicn
E2 282 = [LEHIE & al
FrTps—
Envbad: [ | x| Mirmheste de Sakod | T st | I e gt -
1 1 T [ Covente =
] [N | sam.s.c)
1 e [ EAErA
| |
wE Obpere  |Emcrpoon cajen ._f"“;_‘ ,'5::":": Erars) Febewo [ sl [ :
LG Elrsea bowde mndedal I o) vsavoo ] wamsm | miwvaol| amoswswf]  wsmmool  aosen -]
2 eujiia aguialn 1 0| Tmonn | mmoss | tmoad | im,mems | ammoss | sy
z Benpinarez® anbae 2 ooo| w0000 smom | 2000 sanm | amass| e
E Susten n noof Lazemio | Lamim | L0000 | L nio | naiam | 1een
B e e L] aoof w210 [ memnm [ wmmiwl[ imsie [ Cimeel s
= i e B Pt B 0 PP o e e
= Py b Pt Budederin T, mm nos| wewm smmwaz | asesaaa mmwa | iz | e
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4. Verificacion del plan anual de caja.

Se Procedera a la Verificacion de la Solicitud Plan Anual de Cajas
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5. Envié de la solicitud del plan anual de cajas al 6rgano rector

El usuario debe conectarse al sistema, con el perfil de “APROBADOR PLAN
ANUAL DE CAJAS “ en esta opcion le permite visualizar la solicitud del Plan
Anual de Caja sin poder editarlo, ver el Plan Anual de Caja agrupados por clase de
gasto en el caso de Gasto corriente, y por SISIN en el caso del Gasto de Inversion
y al presionar sobre el icono permite volver al estado Verificado y finalmente les

permite enviar la Solicitud del Plan Anual de Caja al Organo Rector.
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